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P R E S E N T A C I Ó N 
 
 
 
La Coordinación General del Programa Nacional de Apoyo para las Empresas de Solidaridad (FONAES), a través de la 
Coordinación de Archivos, realizó la presente Guía Simple de Archivo de Trámite y Archivo de Concentración. 
En virtud de las funciones sustantivas de la Institución ⎯ que consisten en brindar apoyo para crear y consolidar proyectos 
productivos a la población objetivo considerada como rural, campesinos, indígenas y grupos urbanos del sector social ⎯, 
se integraron los datos de las series documentales utilizadas por las Unidades Administrativas y se realizó un concentrado global. 
 
 
De acuerdo con el Cuadro General de Clasificación de la Institución, la columna de la Sección, corresponde a las Unidades 
Administrativas del FONAES; la de subsección a las funciones de cada Unidad Administrativa y las series a las funciones específicas 
de cada subsección; esta última contiene el número consecutivo que se le asignó a cada serie, por lo tanto, pueden repetirse los 
nombres de las subsecciones.  
El volumen se determinó con base en la cantidad de expedientes, y la ubicación física por Oficinas centrales y Representaciones 
Federales. 
 
 
 
 

 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 
JUNIO DE 2008 
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                     ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

                                               
DIRECCIONES GENERALES O 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE DE 

ARCHIVO DE 
TRÁMITE 

CARGO DOMICILIO TEL CORREO ELECTRÓNICO 

COORDINACIÓN GENERAL Sandra Lucía Álvarez 
Castillo  

 
Av. Parque Lira No 65, 7º 
piso, col. San Miguel 
Chapultepec, C.P. 11850, 
Delegación Miguel 
Hidalgo, México, D.F. 
 

2636-4107, ext 4338 salvarez@infonaes.gob.mx 

OPERACIÓN REGIONAL Lic. Francisco Rafael 
Yglesias Fuentes  

 
Av. Parque Lira No 65, 
1er piso, col. San Miguel 
Chapultepec, C.P. 11850, 
Delegación Miguel 
Hidalgo, México, D.F. 
 

2636-4100, ext 4131, 
4123  

DIRECCIÓN GENERAL DE 
COMERCIALIZACIÓN Y APOYO A 

LA MICROEMPRESA 
C.Rafael López García 

Encargado de ka 
Dirección de Control y 

Programas 
Institucionales 

 
Av. Parque Lira No 65, 2º 
piso, col. San Miguel 
Chapultepec, C.P. 11850, 
Delegación Miguel 
Hidalgo, México, D.F. 
 

2636-4147, ext 4157 rlopez@infonaes.gob.mx 

 
                                      NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO:  Lic. Alejandro Rosas Cervantes, 
                                      Coordinador de Archivos 
                                      DOMICILIO:  Av. Parque Lira  No  65,  Col. San  Miguel  Chapultepec,   
                                      C. P. 11850, Delegación: Miguel Hidalgo, México, D. F. 
                                      TEL: 2636-4110 
                                      CORREO ELECTRÓNICO:  alejandror@infonaes.gob.mx 
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DIRECCIONES GENERALES O 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE DE 

ARCHIVO DE 
TRÁMITE 

CARGO DOMICILIO TEL CORREO ELECTRÓNICO 

DIRECCIÓN GENERAL DE 
FINANZAS POPULARES 

Lic. María Guadalupe 
Fernández 

Subdirector de 
Microempresas, Zona 

Norte 

 
Av. Parque Lira No 65, 5º 
piso, col. San Miguel 
Chapultepec, C.P. 11850, 
Delegación Miguel 
Hidalgo, México, D.F. 
 

2636-4100, ext 4259 gfernandez@infonaes.gob.mx 

DIRECCIÓN GENERAL DE 
EMPRESAS SOCIALES 

Lic. Laura Bertha Blancas 
Lara 

Encargada del Despacho 
de la Dirección de 

Control y Empresas de 
Mujeres 

 
Av. Parque Lira No 65, 
3er piso, col. San Miguel 
Chapultepec, C.P. 11850, 
Delegación Miguel 
Hidalgo, México, D.F. 
 

2636-4100, ext 4179 lblancas@infonaes.gob.mx 

DIRECCIÓN GENERAL JURÍDICA Lic. Oscar Humberto 
Benítez Flores Honorarios 

 
Av. Parque Lira No 65, 
4o piso, col. San Miguel 
Chapultepec, C.P. 11850, 
Delegación Miguel 
Hidalgo, México, D.F. 
 

2636-4217, ext 4217 obenitez@infonaes.gob.mx 
jalatristeo@infonaes.gob.mx 

DIRECCIÓN GENERAL DE 
PLANEACIÓN Y EVALUACIÓN 

Lic. Guillermo Cuellar 
Chávez 

Director de Planeación y 
Análisis 

 
Av. Parque Lira No 65, 
8o piso, col. San Miguel 
Chapultepec, C.P. 11850, 
Delegación Miguel 
Hidalgo, México, D.F. 
 

2636-4100, ext 4204 gcuellarc@infonaes.gob.mx 

DIRECCIÓN GENERAL DE 
ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

Lic. Jorge Eduardo 
Yánez Sánchez 

Subdirector de 
Adquisiciones 

 
Av. Parque Lira No 65, 
6o piso, col. San Miguel 
Chapultepec, C.P. 11850, 
Delegación Miguel 
Hidalgo, México, D.F 
 

2636-4281, ext 4281 jyañezs@infonaes.gob.mx 

COORDINACIÓN DE EQUIDAD Y 
DESARROLLO PRODUCTIVO DE 

LA MUJER 
Mtro. Aarón Salomón 

Alvarado Martínez 

Subdirector de Enlace 
Institucional del 

Programa de Desarrollo 
Productivo de la Mujer 

 
Av. Parque Lira No 65, 
1er piso, col. San Miguel 
Chapultepec, C.P. 11850, 
Delegación Miguel 
Hidalgo, México, D.F 
 

2636-4100, ext 4245 aalvaradom@infonaes.gob.mx 
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DIRECCIONES GENERALES O 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE DE 

ARCHIVO DE 
TRÁMITE 

CARGO DOMICILIO TEL CORREO ELECTRÓNICO 

AGUASCALIENTES C. María Guadalupe 
Pérez Trinidad 

Jefe de Enlace 
Administrativo 

 
Calle Bogotá, No 506. 
Fracc. Las Fuentes, C.P. 
20230, Aguascalientes, 
Ags 
 

01 449 916 1254 
01 449 916 0557 fonaags@prodigy.net.mx 

BAJA CALIFORNIA NORTE Delia Rubí Zamudio 
Montoya 

Asistente Ejecutiva Tipo 
“B” 

 
Av. Pioneros, No 1124, 
2º nivel, Centro Cívico y 
Comercial, C.P. 21000, 
Mexicali, B.C. 
 

01 686 55 60 601 
01 686 55 74 568 

bajafon@prodigy.net.mx 
deliazamudiom@gmail.com 

BAJA CALIFORNIA SUR Rosa Delia Butanda 
García Encargada del CIS 

 
Calle Isabel la Católica, 
No 1725, entre Ocampo y 
Degollado, Col Vicente 
Guerrero, C.P. 23050, La 
Paz, BCS 
 

01 612 1230 409 
01 612 1233 597 fonaesbcs@prodigy.net.mx 

CAMPECHE Lic. José Domingo 
Berzunza Espinola 

Subdirector 
Administrativo 

 
Av. 16 de septiembre s/n, 
Palacio Federal, Planta 
Baja, col. Centro, C.P. 
24000, Campeche, 
Camp. 
 

01981 816 1545 
01981 816 4868 

 
fonacam@prodigy.net.mx 

COAHUILA Sergio Andrés Ramos 
Ríos 

Coordinador. Prof. 
Dictaminador Encargado 

del ADE 

 
Calle Campeche, No 716, 
esq. Con Hidalgo, col, 
República Oriente, C.P. 
25280, Saltillo, Coah. 
 

01844 4155 110 
01844 4160 753 

gusam@coahuila.com 
checo_23@hotmail.com 

COLIMA José Antonio Breña 
Puyol Jefe de Departamento 

 
J. Pimentel Llerenas No 
279, col. Centro, C.P. 
28000, Colima, Col 
. 

01312 3132 161 
01312 3148 161 

 
fonacol@prodigy.net.mx 

CHIAPAS Jorge Luis López López 
Encargado de la 
Representación y 

Administrativo 

 
Palacio Federal, 3er piso, 
col. Centro, C.P. 29000, 
Tuxtla Gutiérrez, Chis. 
 

01961 61136 24 
01961 61 330 36 fonachis@prodigy.net.mx 
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DIRECCIONES GENERALES O 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE DE 

ARCHIVO DE 
TRÁMITE 

CARGO DOMICILIO TEL CORREO ELECTRÓNICO 

CHIHUAHUA Roberto Gallegos Ortega Técnico Nivel Tres 

 
Calle 18 de marzo, No 
3107, Edificio Plaza 
Chihuahua, Piso 3, col. 
Centro, C.P. 31000, 
Chihuahua, Chih. 
 

01614 4105 553 
01614 4105 353 fonachih@prodigy.net.mx 

DISTRITO FEDERAL C.P. Norma Trujillo 
Escobedo 

Subdirectora 
Administrativa 

 
Calle Bolivar, No 532, 
entre Viaducto y Obrero 
Mundial, Col. Álamos, 
Deleg. Benito Juárez, 
C.P. 03400, México, D.F. 
 

5538 1236 
5440 5663 
5540 6874 

fonaesdf@prodigy.net.mx 

DURANGO C.P. Irma Judith Ramos 
Quezada Subdirector de Área 

 
Camino del Huracán, No 
250, esq, Av. 
Universidad, Fracc. 
Remedios, C.P. 34100, 
Durango, Dgo. 
 

01618 1301 797 
01618 1301 840 fonaesdgo@prodigy.net.mx 

GUANAJUATO Josué Emmanuel 
Romero Plascencia 

Prof. de Servicios 
Especiales 

 
Arroyo de la Bolsa, No 
15, col Marfil , 
C.P.36250, Guanajuato, 
Gto. 
 

01473 7330 648 
01473 7330 281 fonaesgto@prodigy.net.mx 

GUERRERO Samuel Pérez 
Domínguez Enlace 

 
Calle Eduardo Neri, No 6, 
del Barrio de Santa Cruz, 
col. Cuauhtemoc Norte, 
C.P. 39030, 
Chilpancingo, Gro.  
 

01747 4721 098 
01747 4727 114 

Sam_jante@yahoo.com.mx 
fonagro@prodgy.net.mx 

HIDALGO C. Jorge Hernández 
Bautista Auxiliar Administrativo 

Circuito Sector Primario, 
No 108, Centro Cívico, 
C.P. 42080, a un costado 
de la Procuraduría de 
Pachuca, Hgo. 
 

01771 71184 63 
01771 71184 80 

fonaeshgo@prodigy.net.mx 
doris_olvera@hotmail.com 

JALISCO Nadia de los Ángeles 
Pérez Reza Coordinador de Enlace  

Calle Carlos F. Landeros, 
0133 3616 8019 
0133 3616 1855 

fonaesjalisco@prodigy.net.mx 
nadiapz@hotmail.com 
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DIRECCIONES GENERALES O 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE DE 

ARCHIVO DE 
TRÁMITE 

CARGO DOMICILIO TEL CORREO ELECTRÓNICO 

No 524, entre Hospital y 
Juan Álvarez, col. Ladrón 
de Guevara, Sector 
Hidalgo, C. P. 44600, 
Guadalajara, Jal. 
 

0133 3630 0631  

     ESTADO 
   DE  MÉXICO 

Miguel Ángel Sánchez 
Molina  

 
Calle Fray Andrés de 
Castro, No 210, 2º piso, 
col. San Bernardino, C.P. 
50080, Toluca, Edo. Méx. 
 

01722 213 0369 
01722 213 0841 

fonamexico@prodigy.net.mx 
sglupis@hotmail.com 

MICHOACÁN Beatriz Ramírez 
Mondragón Jefe de Departamento 

 
Av. Camelinas, No 1995 
Altos, P.A. Fracc. 
Camelinas, C.P. 58290. 
Morelia,Mich. 
 

01443 324 5190 
01443 314 6020 

michoacán@infonaes.gob.mx 
fonaes01@prodigy.net.mx 
fonamich@prodigy.net.mx 
bety_ericka@hotmail.com 

 

MORELOS Mónica Bahena Nava  

 
Carr. Federal 
Cuernavaca-Tepoztlán, 
Km 0+200, col. Chamilpa 
(Edif. SEDESOL). C.P. 
62210, Cuernavaca, Mor. 
 

01777 313 0730 
01777 311 7747 fonamor@prodigy.net.mx 

NAYARIT C.P. Pablo Reyes 
González Jefe de Departamento 

 
Calle Esteban Baca 
Calderón, No 8, col. El 
Tecolote, C.P. 63135, 
Tepic, Nay. 
 

01311 214 6738 
01311 214 4042 fonaes18@prodigy.net.mx 

NUEVO LEÓN C.P. Mayela de la Luz 
Fumagal Gómez  

 
Av. Morones Prieto, No 
2805, Poniente, Piso 7, 
despacho 701, col. 
Lomas de San Francisco, 
Edificio Torre Gia, C.P. 
64710, Monterrey, Nvo. 
León 
 

0181 8319 0277 
0181 8319 0276 nleon@infonaes.gob.mx 

OAXACA Reyna Isabel Manzano 
Grijalbo Honorarios  

Priv. de Laureles, No 
01951 513 7920 
01951 513 4665 fonaoax@prodigy.net.mx 



               COORDINACIÓN GENERAL DEL PROGRAMA NACIONAL DE APOYO PARA LAS EMPRESAS DE SOLIDARIDAD 
     FONAES 

        GUÍA SIMPLE 

 7

DIRECCIONES GENERALES O 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE DE 

ARCHIVO DE 
TRÁMITE 

CARGO DOMICILIO TEL CORREO ELECTRÓNICO 

1422, col. Reforma, C.P. 
68050, Oaxaca, Oax. 
 

PUEBLA Guadalupe Navor 
Chacón Ortega  

 
Av. Tehuacán Sur, No 
175, col. La Paz, C.P. 
72160, Puebla,Pue 
 

01222 231 8595 fonaespue@prodigy.net.mx 

QUERÉTARO María de Lourdes 
Sánchez Ramírez Asistente Administrativo 

 
José Vasconcelos No 4, 
Fracc. Las Fuentes, C.P. 
76030, Querétaro, Qro. 
 

01442 216 7192 
01444 216 5600 fonaesqro@prodigy.net.mx 

QUINTANA ROO María Elena Lugo Uitz Jefe de Departamento 

 
Calle Tecnológico de 
Mérida No 31, esq. 
Tecnológico de 
Chetumal, col. 
Magisterial, C.P. 77039, 
Chetumal, Q Roo 
 

01983 832 9610 
01983 832 8284 fonaquinroo@prodigy.net.mx 

SAN LUIS POTOSÍ María Gabriela Loredo 
Nava Asistente Ejecutivo 

 
Av. Montes Pirineos No 
324, Fracc. Cumbres de 
San Luis, C.P. 78210, 
San Luis Potosí 
 

01 444 825 7531 
01 444 825 7532 

 
fonaesslp@prodigy.net.mx 

SINALOA Griselda García Espinoza Coord. Prof. 
Dictaminador 

 
Boulevard Gabriel Leyva 
Solano No 2-A Poniente, 
col. Centro, C.P. 80000, 
Culiacán Sin 
 

01667 716 9304 
01666 716 9305 

fonasin@prodigy.net.mx 
grisgarci75@hotmail.com 

SONORA Jesús Abraham Márquez 
Romero 

Coordinador 
Dictaminador 

 
Reyes No 104, entre 
Boulevard Luis Encinas y 
Gastón Madrid, col. San 
Benito, C.P. 83190, 
Hermosillo Son. 
 

01662 212 7276 
01662 213 7576 

fonaes@prodigy.net.mx 
marquez.abraham@yahoo.com.mx 

TABASCO Domingo Antonio Brindis 
Sandoval Coordinador de Enlace  

Primera cerrada de 
01993 315 6153 
01993 315 3446 fonatab1@prodigy.net.mx 
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DIRECCIONES GENERALES O 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 

NOMBRE DEL 
RESPONSABLE DE 

ARCHIVO DE 
TRÁMITE 

CARGO DOMICILIO TEL CORREO ELECTRÓNICO 

Periférico, No 100, casa 
1, col. Plutarco Elías 
Calles, C.P. 86190, 
Villahermosa, Tab 
. 

TAMAULIPAS Claudia Patricia Sabala 
Garza 

Auxiliar de la 
Subdirección de Enlace 

Administrativo 

 
Porfirio Díaz No 218, 
calle 7, entre Morelos y 
Matamoros, Palacio 
Federal, Planta Baja, 
Zona Centro, C.P. 87000, 
Ciudad Victoria, Tamps. 
 

01834 315 3011 
01834 315 3575 patriciazabalagarza@gmail.com 

TLAXCALA Juan Pérez Valdéz Enlace Administrativo 

 
Calle 33, No 205, col. La 
Loma Xicohtencatl, C.P. 
90070, Tlaxcala, Tlax. 
 

01246 462 9599 
01246 462 1475 infotlax@prodigy.net.mx 

VERACRUZ C. María Antonia Zúñiga 
Pensado  

 
Calle Sebastián 
Camacho No 15, col. 
Centro, C.P. 91000, 
Xalapa, Ver. 
 

01228 818 9193 
01228 812 0243 Mariazp1@hotmail.com 

YUCATÁN Francisco Aquilino Pech 
May Jefe de región Centro 

 
Calle 7, No 185, por 26 y 
28, col. García Gineres, 
C.P. 97070, Mérida, Yuc. 
 

01999 920 4552 
01999 925 3478 fonayuc@prodigy.net.mx 

ZACATECAS Carlos Gabriel Trujillo 
Trujillo 

Subdirector 
Administrativo 

 
Calle de la Cruz, No 102, 
col. 5 señores, 
Zacatecas, Zac. C.P. 
98000 
 

01492 924 1904 
01492 924 1905 fonazac@prodigy.net.mx 
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ARCHIVO DE TRÁMITE 
 
 

SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 
 
 
 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
BC 

BCS 
 CHIH 
D.F. 
DGO 
GTO 
JAL 
PUE 

QROO 
TAB 

 TLAX 
ZAC 

APOYOS 
(AP) 

01 
Atención a empresas 

sociales integradas por 
personas con 
discapacidad 

 
Apoyos otorgados a personas 
con capacidades diferentes 
para la formación de 
empresas sociales. 
Algunos se otorgan bajo la 
modalidad de Apoyo al 
Desarrollo Empresarial (ADE), 
y ACCIS persona física 
Documentos de identificación 
de los socios, acta 
constitutiva de asamblea, 
proyectos de inversión en la 
actividad de servicios, 
industria y comercio, 
convenios y comprobantes de 
recursos. Solicitudes de 
Apoyo 
 
 
 
 

1992-2007 103 Representaciones 
Federales 

 
FINANZAS POPULARES 

(FP) 
 

EMPRESAS SOCIALES 
(ES) 

 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
AGS 

CAMP 
COL 
CHIH 
CHIS 
DGO 

APOYOS 
(AP) 

02 
Cajas solidarias 

 
 
Información relativa a la 
constitución de entidades de 
ahorro y crédito rural y social 
para población de bajos 
ingresos. Convenios de 
concertación, solicitudes de 
apoyo, estudios de viabilidad, 
padrón de socios, 
fortalecimiento, capacitación, 
asesoría y asistencia técnica, 
estados financieros de 
apoyos para gastos 
preoperativos y de formación 
empresarial 
 

1992-2008 
 1053 

 
Oficinas Centrales y 
Representaciones 

Federales  
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

GRO 
GTO 
HGO 
JAL 

MICH 
MOR 
OAX 
PUE 
 SLP 
SIN 
TAB 

TLAX 
ZAC 

 
 
 
 

FINANZAS POPULARES 
(FP) 

 
EMPRESAS SOCIALES 

(ES) 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
BCS 
CHIS 
MOR 
PUE 

QROO  
TLAX 

 

 
 
 
 

APOYOS 
(AP) 

 
 
 
 
 
 

03 
Capacitación, asesoría y 

asistencia técnica a 
grupos. 

 

 
 
 
 
Apoyos de FONAES para 
gastos de capacitación, 
asesoría y/o asistencia 
técnica a las Cajas Solidarias 
y/o Empresas Sociales de 
Financiamiento. 
Capacitaciones Inca rural, 
jornadas de mujeres y en 
áreas de mercadotecnia, 
contabilidad y administración 
 

1992-2007 1526 
Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 

 
 
 

EMPRESAS SOCIALES 
(ES) 

 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 
 

AGS 
 CAMP 

 
APOYOS 

(AP) 

 
04 

Capital de riesgo 

 
Conformada por grupos de 
trabajo y empresas del sector 
pecuario, forestal y agrícola; 
convenio de concertación, 
documentación de los 
beneficiarios y seguimiento 
del apoyo. 
Apoyos emergentes de 
transporte pluvial 
 

 
 

1992-2007 

 
 

12659  

 
Oficinas Centrales y 
Representaciones 

Federales 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

BC 
BCS 
COL 
CHIS 
CHIH 
 D.F. 
DGO 
GRO 
GTO 
HGO 
JAL 

MICH 
MOR 
OAX 
PUE 

QROO 
SLP 
 TAB 
TLAX                     
ZAC 

 
 

EMPRESAS SOCIALES 
(ES) 

 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 
 

AGS 
BC 

BCS 
CAMP 
COL 
CHIS 
CHIH 
D.F. 
DGO 

EM(EDO. MÉX) 
GTO 
GRO 
HGO 
JAL 

MICH 
MOR 

APOYOS 
(AP) 

05 
Capital de riesgo solidario 

 
 
 
 
 
 
Expedientes de aportación de 
recursos a favor de Empresas 
Sociales para crear, ampliar, 
reactivar o consolidar 
proyectos productivos. 
 1992-2007 

 601 
Oficinas Centrales y 
Representaciones 

Federales 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

OAX 
PUE 

QROO 
SLP 
SIN 
TAB 

TLAX 
 ZAC 

 
 
 
 

COMERCIALIZACIÓN Y 
APOYO A LA 

MICROEMPRESA (CAM) 
 

EMPRESAS SOCIALES 
(ES) 

 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 
 

AGS 
BCN 

 CAMP 
COL 

 CHIS 
CHIH 
D.F. 
DGO 

EM(EDO. MÉX) 
GTO 
GRO 
HGO 
JAL 

MICH 
MOR 
OAX 
PUE 

QROO 
SLP 
SIN 

 TAB 
TLAX 

 
 
 

APOYOS 
(AP) 

 
 

06 
Capital de trabajo 

solidario 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Expedientes de aportación de 
recursos para complementar 
el capital de trabajo necesario 
para el desarrollo de 
proyectos productivos en los 
que se genere un excedente 
a favor de sus socios o 
integrantes; documentación 
de los beneficiarios, convenio 
de concertación, seguimiento 
del apoyo. 
 
 

 
 
 

1992-2007 
 

 
 
 

4355 
 

 
 
 

Oficinas Centrales y 
Representaciones 

Federales 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

ZAC 
 
 

EMPRESAS 
SOCIALES(ES) 

 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 
 

BC 
BCS  

CAMP 
COL 
CHIS 
CHIH 
D.F. 
DGO 

EM (EDO. MÉX) 
GTO 
GRO 
HGO 
JAL 

MICH. 
MOR 
OAX 
PUE 

QROO 
SLP 
SIN 
TAB 

TLAX 
ZAC 

 

APOYOS 
(AP) 

07 
Capital social de riesgo 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Apoyo para financiar la 
formación de capital social de 
las Empresas Sociales 
relacionadas con las ramas 
de Actividad Primaria, 
incluyendo su desarrollo hacia 
la agroindustria o industria 
extractiva de proceso de 
transformación 
 

1992-2007 3166 

Oficinas Centrales y 
Representaciones 

Federales 
 

 
COMERCIALIZACIÓN Y 

APOYO A LA 
MICROEMPRESA(CAM) 

 
EMPRESAS SOCIALES 

(ES) 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 

 
 
 

APOYOS 
(AP) 

 
 
 

08 
Capitalización al 

comercio, la industria y 
servicios (ACCIS) 

 
Apoyo para financiar 
personas físicas, 
microempresas y empresas 
sociales relacionadas con el 
comercio, la industria y los 
servicios, incluyendo 
empresas sociales de 
financiamiento. 
Documentación de los 
beneficiarios, convenio de 

 
 
 
 

1992-2007 
 
 

 
 

3227 

 
 

Oficinas Centrales y 
Representaciones 

Federales  
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

AGS 
BC 

BCS 
 CAMP 

COL 
CHIS 
CHIH 
D.F. 
DGO 

EM (EDO. MÉX) 
GTO 
GRO 
HGO 
JAL 
MOR 
MICH. 
OAX 
PUE 

QROO 
SLP 
SIN 
TAB 

TLAX 
ZAC 

 

concertación, seguimiento del 
apoyo. 
 

 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 
 

CHIS 
CHIH 

 

APOYOS 
(AP) 

09 
Capitalización productiva 

 
Apoyos para promover el 
fortalecimiento y 
consolidación de Empresas 
Sociales de Capitalización 
 

1992-2006 4 

 
 
 
Representaciones 
Federales 

 
COMERCIALIZACIÓN Y 

APOYO A LA 
MICROEMPRESA (CAM) 

 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 
 

CAMP 
CHIS 
DGO 

EM (EDO. MÉX) 

APOYOS 
(AP) 

 
010 

Comercializadora social 

 
Apoyo para impulso de 
Empresas Sociales para la 
comercialización  de 
productos primarios, locales y 
regionales de sus socios o 
terceros.  
Algunos se otorgan a través 
de los instrumentos 
PROCOMER, acopio y 
comercialización y 
comercializadora social 

 
1992-2007 

 
277 

 
Oficinas Centrales y 
Representaciones 

Federales 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

GTO 
GRO 
HGO 
JAL 

MICH 
MOR 
OAX 
PUE 
SLP 
SIN 
TAB 

 
 
 

 

 
 OPERACIÓN REGIONAL 

(OR) 
 

COMERCIALIZACIÓN Y 
APOYO A LA 

MICROEMPRESA 
(CAM) 

 
FINANZAS POPULARES 

(FP) 
 

 EMPRESAS SOCIALES 
(ES) 

 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 
 

BC 
BCS  

CAMP 
COL 
CHIS 
DGO 

EM (EDO. MÉX) 
GRO 
HGO 
JAL 

MICH 
MOR 

 
 

APOYOS 
(AP) 

 
 

011 
Desarrollo empresarial 

 
Información relativa a apoyos 
y acciones de facultamiento 
empresarial y administrativo, 
destinado a acciones para 
fomentar el desarrollo 
organizativo, técnico y 
administrativo de promoción y 
de mercado para el beneficio 
de la población objetivo. Se 
incluyen pagos de estudios y 
proyectos, capacitación y 
asesoría técnica. 
Participación de productores 
en eventos de capacitación 
nacional y estatal 
 

 
1992-2007 

 
9643 

 
 

Oficinas Centrales y 
Representaciones 

Federales 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

OAX 
PUE 

QROO 
SLP 
SIN 

TLAX 
ZAC 

 
 
 

 EMPRESAS SOCIALES 
(ES) 

 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 
 

AGS 
BC 

BCS 
COL 
CHIS 
CHIH 
D.F. 
DGO 
GTO 
GRO 
HGO 
JAL 

MICH 
OAX 
PUE 

QROO 
SLP  
TAB 

TLAX 
ZAC 

 

 
 

APOYOS 
(AP) 

 
 
 

012 
Desarrollo productivo de 

la mujer 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Apoyos otorgados a grupos 
de trabajo y empresas del 
sector pecuario, forestal, 
agrícola, comercio y servicios. 
Estos se encuentran 
integrados exclusivamente 
por mujeres 
 

 
1992-2007 

 
2505 

Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 

 
 EMPRESAS SOCIALES 

(ES) 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 

 
APOYOS 

(AP) 

 
013 

Emergente de empleo 

 
Expedientes técnicos de 
apoyos otorgados a grupos 
de trabajo del sector pecuario, 
forestal y agrícola 

 
1992-2006 

 
341 

 
Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 
 



               COORDINACIÓN GENERAL DEL PROGRAMA NACIONAL DE APOYO PARA LAS EMPRESAS DE SOLIDARIDAD 
     FONAES 

        GUÍA SIMPLE 

 17

SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

CHIS 
MICH 
PUE 

QROO 
SLP 
TAB 

 TLAX 
 
 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
CHIS 
DGO 
GTO 
GRO 
HGO 
JAL 

MICH 
MOR 
PUE 

QROO 
 SLP  
TAB 

TLAX 
 

 
 
 
 

APOYOS 
(AP) 

 
 
 
 

014 
Empleo productivo 

 
 
 
 
 
 
 
 
Apoyos otorgados a través de 
subsidios a  grupos de trabajo 
del sector pecuario, forestal y 
agrícola 
 

 
 

1992-2007 
 

 
 

4511 
 

 
 

Representaciones 
Federales 

 
 
 

COMERCIALIZACIÓN Y 
APOYO A LA 

MICROEMPRESA (CAM) 
 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
AGS 
BCS 
COL 
DGO 
GTO 
JAL 

APOYOS 
(AP) 

015 
Empresa social de 

capitalización 

 
 
Sociedades civiles, integradas 
por población objetivo de 
FONAES, que deciden 
voluntariamente aportar la 
recuperación de los apoyos 
para desarrollar un esquema 
de revolvencia.  
Documentación de los 
beneficiarios, trámites del 
registro 
  

1992-2007 
 30 

Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

MOR 
PUE 

QROO 
SLP 

 TLAX 
ZAC 

 
 
  

FINANZAS POPULARES 
(FP) 

 
 EMPRESAS SOCIALES 

(ES) 
 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
CHIS 
D.F. 
OAX 
PUE 

 

APOYOS 
(AP) 

 
 

016 
Empresas finiquitadas y/o 

terminadas 

 
Documentos de identificación 
de los socios, acta 
constitutiva de asamblea, 
proyecto de inversión, 
minutas, convenio y 
comprobación de recursos. 
Información relativa a finiquito 
o baja contable de las 
empresas por incosteabilidad 
de cobro 

1992-2007 1038 

Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 
 

 
 
 

 FINANZAS POPULARES 
(FP) 

 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 
CHIS 
CHIH 
DGO 
HGO 
SIN 
TAB 

 

APOYOS 
(AP) 

017 
Empresas sociales de 

financiamiento 

 
 
 
 
Apoyos para gastos 
preoperativos y de formación 
empresarial; seguimiento de 
los mismos para prestar 
apoyos subsecuentes 
 

1997, 2006-2007  
9 

Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 

 
COMERCIALIZACIÓN Y 

APOYO A LA 
MICROEMPRESA (CAM) 

 

APOYOS 
(AP) 

018 
Empresas turnadas a la 

Dirección 
General Jurídica 

Informes de empresas 
enviadas a la Dirección 
General Jurídica para la 
determinación de acciones 
procedentes 

1992-2007 674 

 
Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

 EMPRESAS SOCIALES 
(ES) 

 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 
 

BCS 
CHIS 
D.F.  
TAB 

 
 
 
 

COMERCIALIZACIÓN Y 
APOYO A LA 

MICROEMPRESA (CAM) 
 

 FINANZAS POPULARES 
(FP) 

 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 
 

AGS 
BC 

BCS 
COL 
CHIS 
DGO 

EM (EDO. MÉX) 
GTO 
GRO 
HGO 
JAL 

MICH 
MOR 
PUE 

QROO 
SLP 
SIN 
TAB 
ZAC 

 

 
 
 

APOYOS 
(AP) 

 
 

019 
Estímulos para la 

promoción y la 
comercialización 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Apoyos para la consolidación 
y fortalecimiento de los 
grupos y empresas sociales 
de los sectores comercial, 
industrial y de servicios, y en 
la apertura de sucursales; 
también se otorga mediante el 
instrumento PROCOMER. 
Promoción, difusión e imagen 
comercial 
 

 
 

1991-2007 
 

 
4134 

 
 
 

Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
FINANZAS POPULARES 

(FP) 
 

EMPRESAS SOCIALES 
(ES) 

 
  

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
AGS 
BCS  

CAMP 
COL 
CHIS 
CHIH 
D.F. 
DGO 

EM (EDO. MÉX) 
GTO 
GRO 
HGO 
JAL 

MICH 
MOR 
OAX 

QROO 
SLP 
SIN 
TAB 

 TLAX 
ZAC 

 

APOYOS 
(AP) 

 
020 

Fondos y fideicomisos 

 
Documentación inherente a la 
constitución, ampliación, 
registro y en su caso, trámites 
para  obtener la clave de 
registro ante la Secretaría de 
Hacienda y Crédito Público, 
así como la documentación 
relativa a los fondos extintos o 
en proceso de extinción. 
Actas de comités técnicos e 
informes trimestrales de la 
operación de fondos. 
Creación de fondos de 
inversión y reinversión; 
estados financieros, 
autorización de créditos; 
mandatos y contratos 
análogos. 
Documentación relativa a 
apoyos otorgados en 
convenios con Banrural, 
ahora Financiera Rural, 
CANACINTRA Y BANCO 
DEL BAJÍO 
 

 
 

1992-2007 
 

 
 

1601 

. 
 

Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 

 
 EMPRESAS SOCIALES 

(ES) 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
CHIS 
GRO 
HGO 

APOYOS 
(AP) 

 
 

021 
Fortalecimiento 
empresarial de 
capitalización 

 

Apoyo para fortalecimiento 
empresarial, su organización, 
liderazgo y contabilidad 

 

 
1992-2006 

 
50 

 
Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

MICH 
SIN 
ZAC 

 
 
  
 

EMPRESAS 
SOCIALES(ES) 

 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 
 

AGS 
BCS  

CAMP 
COL 
CHIS 
CHIH 
D.F. 
DGO 

EM (EDO. MÉX) 
GTO 
GRO 
HGO 
JAL 

MICH 
MOR 
OAX 
PUE 

QROO 
 SLP 
SIN 
TAB 

TLAX 
ZAC 

 

 
 
 

APOYOS 
(AP) 

 
 

022 
Impulso 

 productivo de la mujer 

 
 
Conformado por grupos de 
trabajo y empresas del sector 
pecuario, forestal, agrícola, 
comercio y servicios de 
grupos integrados 
exclusivamente por mujeres 

 

 
 

1992-2007 

 
 

6382 

 
 

Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 

 
 FINANZAS POPULARES 

(FP) 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 

APOYOS 
(AP) 

024 
Microcrédito 

Pequeños apoyos para el 
desarrollo de una actividad 
productiva 

1992-2008 31 

 
Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales  
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

CHIS 
 
 
 

COMERCIALIZACIÓN Y 
APOYO A LA 

MICROEMPRESA (CAM) 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
BC 

BCS 
COL 
CHIS 
CHIH 
GTO 
GRO 
HGO 
JAL 

MICH 
MOR 
PUE 

QROO 
SLP  
TAB 
ZAC 

 

APOYOS 
(AP) 

025 
Microempresas 

 
Apoyos para personas físicas 
y morales y empresas 
legalmente constituidas de los 
sectores industrial, comercial 
y de servicios 

. 

1992-2006 
 2937 

Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 

 
EMPRESAS SOCIALES 

(ES) 
 
 

ADMINISTRACIÓN Y 
FINANZAS (AF) 

 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 
 

AGS 
CHIS 
DGO 
GTO 
GRO 

APOYOS 
(AP) 

026 
Mujer campesina 

 
 
Transferido de la Secretaría 
de la Reforma Agraria en 
donde originalmente fue 
atendido por FIFONAFE; 
concentra información relativa 
a contratos, pagarés, anexos 
relativos a grupos de mujeres 
beneficiadas mediante el 
establecimiento de empresas 
de los sectores agrícolas, 
pecuario, forestal, comercial y 
de servicios 
 

1992-2007 
 

2169 
 

Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

HGO 
MICH 
PUE 

QROO 
SLP 
 TAB 

 TLAX 
ZAC 

 
 

 EMPRESAS SOCIALES 
(ES) 

 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 
 

AGS 
BC 
BCS 

CAMP 
COL 

 CHIS 
CHIH 
D.F. 
DGO 
GTO 
GRO 
HGO 
JAL 

MICH 
MOR 
OAX 
PUE 

QROO 
SLP 
SIN 
TAB 

 TLAX 
ZAC 

APOYOS 
(AP) 

027 
Primer paso productivo 

 
Se encuentra conformado por 
grupos de trabajo del sector 
pecuario, forestal y agrícola. 
Se incluye la aportación 
directa en beneficiario para el 
pago de jornales. 
Expedientes técnicos de 
empresas apoyadas; 
relaciones de reintegros de 
capital, proyectos y asesorías 
técnicas. 
Apoyos para damnificados 
por el huracán “Paulina” y por 
el sismo de 1999 en Oaxaca.  

1992-2008 
 

9828 
Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 

 EMPRESAS SOCIALES 
(ES) 

 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 
 
 

BCS 
 CAMP 
DGO 
SLP 
ZAC 

 

APOYOS 
(AP) 

028 
Recuperaciones 

Información relativa a 
recuperaciones de empresas 

apoyadas 

1992-2007 
 125 

Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 

 
COMERCIALIZACIÓN Y 

APOYO A LA 
MICROEMPRESA (CAM) 

 
JURÍDICA(JU) 

 
 PLANEACIÓN Y 

EVALUACIÓN (PE) 
 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
ZAC 

 

ASUNTOS JURÍDICOS 
(AJ) 

029 
Disposiciones legales 

 
Solicitudes de la Dirección 
General Jurídica sobre los 
lineamientos y criterios 
emitidos por la Dirección 
General, así como las 
opiniones a las normas de 
control interno. Solicitudes e 
información de publicaciones 
de Disposiciones legales 

 

1992-2007 
 

27 
 

 
Oficinas centrales y 

Representación Federal 
de Zacatecas 

 
 

EMPRESAS SOCIALES 
(ES)  

 
JURÍDICA (JU) 

 
  

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
SLP 
ZAC 

 
 
 
 

ASUNTOS JURÍDICOS 
(AJ) 

 
 
 

030 
Instrumentos jurídicos 

consensuales 
 

 
Información referente a 
acuerdos y/o convenios y 
contratos institucionales 
remitidos por las Unidades 
Administrativas 

 

 
 
 
 
 

1992-2007 

 
 
 
 
 

1370 

 
 
 
 

Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

 

JURÍDICA (JU) 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
CAMP 

EM (EDO. MÉX) 
GTO 

ASUNTOS JURÍDICOS 
(AJ) 

031 
Acciones Legales1 

 
Documentación relativa a 
asuntos remitidos para el 
ejercicio de Acciones Legales 
y/o juicios o procedimientos 
de la Institución. Actas 
levantadas ante el Ministerio 
Público. 
 

1995-2008 5603 
Oficinas centrales y  
Representaciones 

Federales 

REPRESENTACIONES  
FEDERALES 

 
EM (EDO. MÉX) 

 
ASUNTOS JURÍDICOS 

(AJ) 

032 
Certificaciones 

Información relativa a 
certificación de documentos 
expedidos por FONAES. 
Certificados de propiedad y 
no propiedad 
 

2003-2007 
 
1 

EDO. MÉX. 
Calle Fray Andrés de 

Castro, No 210, 2º piso, 
col. San Bernardino, C.P. 

50080, Toluca, Edo. 
Méx 

 
COORDINACIÓN 
GENERAL (CG) 

 
COMERCIALIZACIÓN Y 

APOYO A LA 
MICROEMPRESA (CAM) 

 
FINANZAS POPULARES 

(FP) 
 

EMPRESAS SOCIALES 
(ES) 

 
 JURÍDICA (JU) 

 
PLANEACIÓN Y 

EVALUACIÓN (PE) 
 
 

EQUIDAD Y DESARROLLO 
PRODUCTIVO DE LA 

MUJER (EDPM) 
 

ASUNTOS JURÍDICOS 
(AJ) 

033 
Actas de entrega-

recepción de encargo 

 
Actas y documentación 
soporte de entrega y 
recepción de las 
circunstancias en que se deja 
la Dirección, y en su caso, la 
Subdirección, incluyendo el 
estado de los Archivos y 
pendientes por el funcionario, 
tanto en Unidades 
Administrativas como en 
Representaciones Federales 
 1992-2008 70 

Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 

                                                 
1 Anteriormente llamada Juicios 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 
 

AGS 
BC  

BCS 
COL 
CHIS 
CHIH 
D.F. 

 DGO 
 GTO 
HGO 
JAL 
OAX 
PUE 

QROO 
 SLP 
 TAB 

 TLAX 
ZAC 

 

 
EQUIDAD Y DESARROLLO 

PRODUCTIVO DE LA 
MUJER (EDPM) 

 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
BC 

ASUNTOS JURÍDICOS 
(AJ) 

034 
Inconformidades y 

peticiones 

 
Quejas y solicitudes de 
mujeres y personas con 
discapacidad, referentes a la 
mala atención recibida en las 
Representaciones Federales, 
así como la respuesta a las 
peticiones dirigidas al 
Presidente de la República, al 
secretario de Economía o al 
coordinador de FONAES 
 

2004-2006 7 
Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 

 
COORDINACIÓN 
GENERAL (CG) 

 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
 PUE 

 
COMUNICACIÓN SOCIAL 

(CS) 

 
036 

Publicaciones e impresos 
institucionales 

 
 
Publicaciones de la Institución 
Perfiles institucionales, 
memorias, información 
relativa a la institución. 

 

 
1992-2007 

 
10 

 
 
 

Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

 SLP 
 

 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
SLP 

COMUNICACIÓN SOCIAL 
(CS) 

037 
Material multimedia 

. 
Videos institucionales y 
conferencias referentes a 
cuidados de porcinos y 
procesos de elaboración de 
productos derivados de los 
mismos 
 

2004-2005 1 

SLP 
Av. Montes Pirineos, No 

324, Fraccionamiento 
Cumbres de San Luis, 
C.P. 78210, San Luis 

Potosí 

 
COORDINACIÓN 
GENERAL (CG) 

 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
PUE 
SLP 

 

COMUNICACIÓN SOCIAL 
(CS) 

038 
Boletines y entrevistas 

para medios 

 
Entrevistas a medios de 
comunicación referentes a la 
Institución; información 
relativa a eventos realizados y 
por realizarse 

 

2003-2007 4 
Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 

 
COORDINACIÓN 
GENERAL (CG) 

 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 
 

MOR  
PUE 

 

COMUNICACIÓN SOCIAL 
(CS) 

039 
Boletines informativos 

para medios 

 
Información institucional 
proporcionada a los medios 
de comunicación para su 
publicación 
 

2005-2007 7 

 
 
 

Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 
 

 
COORDINACIÓN 
GENERAL (CG) 

 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 
  

MOR 
PUE 
ZAC 

 

COMUNICACIÓN SOCIAL 
(CS) 

 
040 

Inserciones y anuncios en 
periódicos y revistas 

 

 
Publicidad y anuncios en 
prensa; recortes de periódicos 
de eventos oficiales. 
Publicaciones institucionales 
en los medios de 
comunicación en el Distrito 
Federal y en 
Representaciones Federales 
 

1992-2007 13 

Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
BC 

 
COMUNICACIÓN SOCIAL 

(CS) 

041 
Medios de información 

impresos 
 

Información relativa a prensa 
escrita. Notas periodísticas 
locales de las 
Representaciones Federales,  
relacionadas con la actividad 
de FONAES 

2003-2007 1 

 
 

BCN 
Av. Pioneros, No 1124, 
2º nivel, Centro Cívico y 
Comercial, C.P. 21000, 

Mexicali, B.C. 
 
 
 

 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
BCS 

 
 

COMUNICACIÓN SOCIAL 
(CS) 

 

 
 

043 
Notas para medios 

 
 
Notas periodísticas para 
medios de difusión, relativas a 
las funciones de FONAES 

2003 1 

 
BCS 

Calle Isabel la Católica, 
No 1725, entre Ocampo 
y Degollado, col. Vicente 
Guerrero, C.P. 23050, La 
Paz, Baja California Sur 

 

 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 
 

PUE 

COMUNICACIÓN SOCIAL 
(CS) 

044  
Prensa institucional 

 
Cobertura de eventos de 

FONAES 
 

 
2007 

 
1 

 
PUEBLA 

Av. Tehuacán Sur, No 
175, col. La Paz, C.P. 
72160, Puebla, Pue. 

 
 

COORDINACIÓN 
GENERAL (CG) 

 
 PLANEACIÓN Y 

EVALUACIÓN (PE) 
 

EQUIDAD Y DESARROLLO 
PRODUCTIVO DE LA 

MUJER (EDPM) 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
BCS 
CHIH 
MOR  
SLP  

TLAX 

COMUNICACIÓN SOCIAL 
(CS) 

045 
Actos y eventos oficiales 

 
Eventos organizados por 
diversas áreas de la 
Institución, algunos de ellos 
dirigidos especialmente a 
mujeres y personas con 
discapacidad. Destacan: 
Encuentro Internacional de 
Mujeres, Jornadas de 
Capacitación, Feria Nacional 
de Empresas Sociales, Foro 
Internacional de Economía 
Social y Solidaria, Foro de 
Empresas Sociales Exitosas. 
Memorias gráficas de 
actividades y eventos de la 
Institución (impresos y 
digitales). 
Reuniones nacionales de 

1992-2007 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

57 
Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

ZAC 
 

Representantes 
 

 
COORDINACIÓN 
GENERAL (CG) 

 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 
 

CAMP 
EM (EDO. MÉX) 

PUE 
 

 
 
 
 

COMUNICACIÓN SOCIAL 
(CS) 

 
046 

Invitaciones y 
felicitaciones 

 

 
Realización de invitaciones a 
la Coordinación General para 
asistir a diversos eventos. 
 

2000, 
2003-2007 8 

 
 
 

Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 

 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
BCS 

CAMP 
EM (EDO. MÉX) 

COL 
GRO  
JAL 

MICH 
SLP 

 

CONTABILIDAD 
(CONT) 

047 
Libros contables 

 
 
 
 
Información referente a 
actividades financieras con la 
indicación de movimientos y 
sumatorias correspondientes. 
Libros de bancos, registro de 
cheques expedidos 
 

1992-2008 
 57 Representaciones 

Federales 

 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 
 

CHIS 
CHIH 

 EM(EDO. MÉX) 
TLAX 

 
 

CONTABILIDAD 
(CONT) 

048 
Auxiliares de cuentas 

 
Informes de la afectación de 

cuentas contables de 
FONAES. 

Rubros de gastos 
 

1992-2007 41 Representaciones 
Federales 

 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 
 

OAX 
QROO 

CONTABILIDAD 
(CONT) 

 
049 

Registros contables 
(glosa) 

 

 
Serie integrada por 
expedientes que contienen 
información relativa a los 
registros contables 
efectuados durante el periodo 
de 1992 a 2008. 

1992-2008 35 

 
QROO 

Calle Tecnológico de 
Mérida, No 31, esq. 

Tecnológico de 
Chetumal, col. 

Magisterial, C.P. 77039, 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

Depósitos efectuados a las 
oficinas regionales de gasto 
corriente 
 

Chetumal, Quintana Roo 
 

 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 
 

AGS 
.BCS 
COL 
CHIS  
CHIH 
 D.F. 
DGO 

EM (EDO. MÉX) 
 GTO  
GRO 
 HGO 
JAL 

 MICH 
OAX 
PUE 

QROO 
TAB 

TLAX 
 

CONTABILIDAD 
(CONT) 

050 
Registro y control de 
pólizas de egresos 

 
Información de las 
operaciones que representan 
una salida de recursos. 
Movimientos de gastos y 
pólizas de cheques de las 
cuentas bancarias  realizados 
en Representaciones 
Federales. 
Documentos contables para 
hacer cargos y abonos. 
Expedientes de pólizas de 
cheque 

 

1992-2008 
 987 

 
Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 

 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 
 

AGS  
CAMP 
MICH  
OAX 

 
 

CONTABILIDAD 
(CONT) 

051 
Registro y control de 
pólizas de ingresos 

 
Información de las 
operaciones que representan 
una entrada en los recursos y 
movimientos del dinero 
asignado a las 
Representaciones Federales 
 

1992-2007 
 49 Representaciones 

Federales 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
MICH 
SLP 

 

CONTABILIDAD 
(CONT) 

052 
Pólizas de diario 

 
Documentación justificativa y 
comprobatoria en original de 
las operaciones que 
representan movimientos de 
recursos que no se refieran a 
entradas y/o salidas, en 

 
1992-2007 

 
69 Representaciones 

Federales 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

relación a las aportaciones y 
gastos internos del FONAES 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
AGS 
BC 

BCS 
COL 
 DGO 
GRO  
JAL 
OAX 

QROO 
SLP 
SIN 
TAB 
ZAC 

 

CONTABILIDAD 
(CONT) 

053 
Control de cheques 

 
Documentación justificativa y 
comprobatoria contable de 
pagos realizados mediante 
salidas de dinero y 
transferencias bancarias, en 
el pago de impuestos y 
derechos. 
Movimientos de los cheques 
expedidos por las 
Representaciones Federales 
 

1992-2008 1241 Representaciones 
Federales 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
EM (EDO. MÉX) 

SLP 
 

CONTABILIDAD 
(CONT) 

054 
Impuestos y derechos 

Documentación relativa a 
declaraciones patrimoniales y 
comunicados de retención de 
impuestos 

1992-2008 12 

 
Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 
 
 

 
COORDINACIÓN 
GENERAL (CG) 

 
COMERCIALIZACIÓN Y 

APOYO A LA 
MICROEMPRESA (CAM) 

  
FINANZAS POPULARES 

(FP) 
 

PLANEACIÓN Y 
EVALUACIÓN (PE) 

 

CONTABILIDAD 
(CONT) 

055 
Viáticos 

 
Documentación relativa a los 
trámites de expedición de 
recursos para gastos de 
viáticos, cuyos originales se 
integran a la documentación 
contable para ejecución de 
comisiones oficiales, así 
como para su respectiva 
comprobación. 
Expedientes del trámite de los 
servidores públicos que 
solicitan viáticos para cumplir 
con una comisión fuera de la 

 
1992-2008 

 
396 

 
Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES  

 
AGS  

CAMP 
CHIH 

EM (EDO. MÉX) 
JAL 

MICH  
PUE 

QROO 
 SLP 
SIN 

TLAX 
 

ciudad de México o 
Representación Federal; 
registros de comprobación de 
gastos, informes de facturas y 
de reintegros. 
Resumen operativo y 
asignación de números de 
comisión 
 

 
COORDINACIÓN 
GENERAL (CG) 

 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 
 

AGS  
BC 

BCS 
CAMP 
 COL  
CHIS  
CHIH 
D.F. 

 DGO 
EM (EDO. MÉX) 

GTO 
 GRO  
HGO  
JAL 
OAX 
PUE 

QROO  
SLP 
SIN 

TLAX 
ZAC 

 

 
 
 

CONTABILIDAD 
(CONT) 

 
 

056 
Reposiciones 

 
 
Documentación relativa a la 
reposición de fondos 
otorgados a las 
Representaciones Federales 
para adquisiciones menores. 
Comprobaciones de gastos 
operativos. 
Copia de facturas y recibos 
correspondientes a gasto 
corriente 
  

 
 
 

1992-2008 
 

 
 
 

2064 

 
Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
OPERACIÓN REGIONAL 

(OR) 
 

COMERCIALIZACIÓN Y 
APOYO A LA 

MICROEMPRESA 
(CAM) 

 
FINANZAS 

POPULARES(FP) 
 

EMPRESAS 
SOCIALES(ES)  

 
JURÍDICA (JU) 

 
 PLANEACIÓN Y 

EVALUACIÓN (PE) 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
BC  

CAMP 
D.F.  
DGO 
GTO  
HGO 
JAL 
OAX 

QROO 
SLP  

TLAX 
ZAC 

 

CONTROL Y AUDITORÍA 
(CYA) 

057 
Control y auditoría 

 
Expedientes referentes a 
auditorías y revisiones 
practicadas por el Órgano 
Interno de Control y la 
Auditoría Superior de la 
Federación; acciones de 
mejora, riesgos y 
recomendaciones del Órgano 
citado en Unidades 
Administrativas y 
Representaciones Federales 
 

 
1992-2008 

 
204 

 
Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 
 

 
COORDINACIÓN 
GENERAL (CG) 

 
COMERCIALIZACIÓN Y 

APOYO A LA 
MICROEMPRESA(CAM) 

 

INFORMACIÓN 
(INF) 

058 
Informes 

 
Informes relativos a Metas 
Presidenciales, Gobierno,  
Labores,  Ejecución, Cuenta 
Pública. Principales 
resultados e indicadores 
estratégicos; Programa 
Especial Concurrente para el 

 
1992-2007 

 
247 

 
Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

FINANZAS POPULARES 
(FP) 

 
 PLANEACIÓN Y 

EVALUACIÓN (PE) 
 

 ADMINISTRACIÓN Y 
FINANZAS (AF) 

 
EQUIDAD Y DESARROLLO 

PRODUCTIVO DE LA 
MUJER (EDPM) 

 
 EMPRESAS SOCIALES 

(ES) 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
BCS 

CAMP 
GTO 
MOR  
PUE 

TLAX 
ZAC 

 
                          
 
 

Desarrollo Rural Sustentable; 
Apoyos a la Población 
Indígena, Fomento y Difusión 
de la Artesanía Nacional; 
Evaluación de resultados. 
Trámite de la 
correspondencia relativa a 
acciones realizadas a favor 
de personas y mujeres con 
discapacidad. 
Informes de labores y de 
ejecución del Plan Nacional 
de Desarrollo, perfil 
institucional, Informes de 
resultados por entidad 
federativa, comparecencia del 
secretario de Economía, 
solicitudes de información, 
Informes de rendición de 
cuentas de la Administración 
Pública Federal, sistema 
electrónico del informe de 
rendición de cuentas, libros 
blancos. 
Informes de recuperaciones 
generadas por los Apoyos; 
informes de cartera vencida. 
Acuerdos marco. 
Informes de disposiciones 
legales de auditorías 
realizadas a las Direcciones 
Generales, en materia de: 
transparencia y acceso a la 
información, del presupuesto 
anual de egresos, del análisis 
financiero, control y estado 
del ejercicio presupuestal. 
Reportes mensuales que se 
entregan a las diferentes 
entidades globalizadoras, en 
especial a la Coordinadora de 
Sector tales como: formatos 
m, m01, m02 (formatos de 
avances físicos y financieros 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

de metas). 
Información de becarios, 
asistencia técnica, actividades 
en las Representaciones 
Federales 
 

 
 

COMERCIALIZACIÓN Y 
APOYO A LA 

MICROEMPRESA(CAM) 
 

 EMPRESAS SOCIALES 
(ES) 

INFORMACIÓN 
(INF) 

059 
Estudios e 

investigaciones 

 
Informe de estudios e 
investigaciones en materia de 
políticas públicas y estudios 
realizados por el Colegio de 
Postgraduados 
 

1994,2000- 2006 37 

Av. Parque Lira No 65, 
col. San Miguel 

Chapultepec, C.P. 
11850, Delegación: 

Miguel Hidalgo 
 

 
 
 

EQUIDAD Y DESARROLLO 
PRODUCTIVO DE LA 

MUJER (EDPM) 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
BCS 
PUE 

QROO 
SLP 

 
 
 

 
INFORMACIÓN 

(INF) 
060 

Encuestas 

 
 
 
 
 
 
 
Encuestas aplicadas a 
asistentes a  eventos 
realizados, con la finalidad de 
obtener datos para conocer y 
atender mejor a la población. 
Documentación generada en 
los talleres de capacitación 
del sujeto social 
 

 
 
 

2003-2008 
 

 
 

45 

 
Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 

 
COMERCIALIZACIÓN Y 

APOYO A LA 
MICROEMPRESA (CAM) 

 
 PLANEACIÓN Y 

EVALUACIÓN (PE) 
 

EQUIDAD Y DESARROLLO 
PRODUCTIVO DE LA 

MUJER (EDPM) 
 
 

INFORMACIÓN 
(INF) 

061 
Indicadores 

 
Reportes físico financieros de 
metas presidenciales; informe 
semanal de aportaciones; 
indicadores estratégicos. 
Informe de indicadores de 
evaluación y gestión; informes 
trimestrales de gestión y de 
resultados. 
Estadísticas y gráficas para 
medir  desempeños objetivos 
y alcances 
 

1999 - 2007 
 41 

Av. Parque Lira No 65, 
col. San Miguel 

Chapultepec, C.P. 
11850, Delegación: 

Miguel Hidalgo 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

JURÍDICA (JU) 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
MOR 
 SLP 
ZAC 

 

INFORMACIÓN 
(INF) 

 
062 

Asesoría y consultoría 

 
Documentación referente a 
las consultas y/o solicitudes 
de opinión. 
Implementación de la página 
web para el sistema de 
consulta de proyectos. 
Indicador 8 Mido mejora de 
los servicios al ciudadano 
 

1992-2007 307 
Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 

 
 PLANEACIÓN Y 

EVALUACIÓN (PE) 
 

EQUIDAD Y DESARROLLO 
PRODUCTIVO DE LA 

MUJER (EDPM) 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
EM (EDO. MÉX) 

PUE 
 

INFORMACIÓN 
(INF) 

063 
Captación, producción y 

difusión de la información 

 
Síntesis de prensa; notas de 
periódicos y documentación 
relativa al resultado del 
desempeño de mujeres y 
personas con discapacidad. 
Información de los insumos 
para elaborar los informes 
temáticos, de resultados, 
estado de beneficiarios, entre 
otros; informes temáticos 
sobre los apoyos del 
FONAES a: proyectos de y 
con participación de mujeres, 
a municipios con población 
preponderantemente 
indígena, a municipios 
integrantes de las 
microregiones de atención 
prioritaria, entre otros, y 
realizados por disposición del 
PEF. 
Informes trimestrales de 
resultados sobre la ejecución 
del Programa a nivel estatal y 
por instrumentos de apoyo 
institucionales. 
Documentos de diagnóstico 
situacional del FONAES y 
propuestas de 
reestructuración del órgano 
desconcentrado de los años 
2002, 2003, 2004 y 2005. 
Relación de beneficiarios y 

 
2001-2007 

 
 

98 
Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

propuestas para desarrollar el 
padrón de beneficiarios del 
FONAES. 
Solicitudes de trabajo de 
usuario para obtener los 
insumos de información a 
partir del SIEL, incluye la 
solicitud de creación del 
módulo POA y campos de 
origen del recurso, también 
considera las peticiones para 
la creación de los reportes 
institucionales de resultados 
del Programa 
 

 
COMERCIALIZACIÓN Y 

APOYO A LA 
MICROEMPRESA (CAM) 

 
FINANZAS POPULARES 

(FP) 
 

JURÍDICA (JU) 
 

PLANEACIÓN Y 
EVALUACIÓN (PE) 

 
ADMINISTRACIÓN Y 

FINANZAS (AF) 
 

EQUIDAD Y DESARROLLO 
PRODUCTIVO DE LA 

MUJER (EDPM) 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
COL 
PUE 
SLP  

TLAX 
 

INFORMACIÓN 
(INF) 

 

064 
Transparencia y acceso a 

la información 

 
Información relativa a la 
creación y funcionamiento de 
la Unidad de Enlace; sesiones 
del Comité de Información; 
trámite para actualizar el 
portal de transparencia, 
expedientes referentes a las 
solicitudes y respuestas de 
acceso a la información y 
expedientes de la protección 
de datos personales de 
terceros 
Información relativa a las 
solicitudes de información 
turnada por la Unidad de 
Enlace 
 

1997-2008 
 

853 
 

 
Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 

ADMINISTRACIÓN Y ORGANIZACIÓN   2005-2006 9  
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

FINANZAS (AF) (ORG)  
065 

Dictaminación técnica de 
estructuras 

Información relativa a 
estructuras orgánicas y sus 
modificaciones;  
reestructuraciones orgánicas; 
plantillas, regularizaciones y 
renivelaciones de plazas 
salariales; catálogos y perfiles 
de las Unidades 
Administrativas de FONAES 
 

Av. Parque Lira No 65, 
col. San Miguel 

Chapultepec, C.P. 
11850, Delegación: 

Miguel Hidalgo 
 

 
COMERCIALIZACIÓN Y 

APOYO A LA 
MICROEMPRESA (CAM) 

 
 

 FINANZAS POPULARES 
(FP) 

 
 

 PLANEACIÓN Y 
EVALUACIÓN (PE) 

 
 

EQUIDAD Y DESARROLLO 
PRODUCTIVO DE LA 

MUJER (EDPM) 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
AGS 
BC 

BCS  
CAMP 
COL 
D.F.  
DGO  
GTO 
 GRO  
HGO 
MICH 
MOR 
OAX 

 
 

ORGANIZACIÓN 
(ORG) 

 
 

066 
M anuales de 
organización y 
procedimientos 

 
 
 
 
 
 
 
Aprobación, autorización y 
registro de los Manuales de 
organización y de los 
Manuales de procedimientos 
de las Unidades 
Administrativas y 
Representaciones Federales 
de FONAES. 
Responsabilidades de cada 
funcionario; organigrama, 
procesos, procedimientos, 
políticas y perfiles laborales 
de empleados de las diversas 
áreas y Representaciones 
Federales de la Institución 
 

 
1992-2008 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

254 

Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

PUE 
SLP 

TLAX 
ZAC 

 
 

COMERCIALIZACIÓN Y 
APOYO A LA 

MICROEMPRESA (CAM) 
 

ADMINISTRACIÓN Y 
FINANZAS (AF) 

 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 
 

CAMP 
SLP 

ORGANIZACIÓN 
(ORG) 

 
067 

Acciones de 
modernización 
administrativa 

 
Programa de Modernización y 
Programas de Integridad. 
Informes del Comité de 
Control y Auditoría (COCOA) 
y el Comité de Mejora  
Regulatoria Interna 
(COMERI). Cuestionario de 
Código de conducta. 
Propuestas o iniciativas para 
la mejora de la Administración 
 

 
1995-2008 

 
 

 
15 

 
 

 
Oficinas centrales y 

Representación Federal 
de San Luis Potosí 

 
 
 

ADMINISTRACIÓN Y 
FINANZAS (AF) 

 
EQUIDAD Y DESARROLLO 

PRODUCTIVO DE LA 
MUJER (EDPM) 

 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 
 

BCS 
COL 

 

ORGANIZACIÓN 
(ORG) 

068 
Organización 
administrativa 

 
Información relativa a 
acciones de organización de 
la estructura de puestos y/o 
definición de acciones 
administrativas. 
Normas de control interno 
institucional.  
Comité de Profesionalización. 
Comité Interno de 
Administración y 
Programación (BCS). 
Programa Operativo Anual 
(POA) 
 

  
1992-2008 

 
71 

Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 

 
COMERCIALIZACIÓN Y 

APOYO A LA 
MICROEMPRESA (CAM) 

 
 PLANEACIÓN Y 

EVALUACIÓN (PE) 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
 

ÓRGANOS COLEGIADOS 
(OCS) 

 
 

069 
Consejo consultivo 

 
 
 
 
Información relativa a la 
integración y funcionamiento 
del Consejo Consultivo del 
FONAES. 
Consejo Consultivo Estatal de 
Agronegocios 

 
 
 

1994 - 2007 
 
 

 
22 

 
 

Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
BCS 
SLP 

 

 

 
COORDINACIÓN 
GENERAL. (CG) 

 
COMERCIALIZACIÓN Y 

APOYO A LA 
MICROEMPRESA (CAM) 

 
FINANZAS POPULARES 

(FP) 
 

EMPRESAS SOCIALES 
(ES) 

 
JURÍDICA (JU) 

 
 PLANEACIÓN Y 

EVALUACIÓN (PE) 
 

ADMINISTRACIÓN Y 
FINANZAS (AF) 

 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES  

 
BC 

BCS  
CAMP 
DGO 
GTO 
 JAL 
MICH 
QROO 

SLP  
TLAX 
ZAC 

 

ÓRGANOS COLEGIADOS 
(OCS) 

070 
Comités 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Información relativa a las 
sesiones de los diversos 
comités en los que participan 
las Unidades Administrativas 
y Representaciones 
Federales de FONAES. 
Destacan: Comité de 
Capacitación, Adquisiciones, 
Arrendamiento y Servicios 
(CAAS), Comité de Control y 
Auditoría (COCOA), Consejo 
Consultivo de FONAES, 
Comité de Mejora Regulatoria 
Interna (COMERI), FIRCO, 
FOPROYUC, COTADER, 
FOGAR CAM, entre otros. 
Convocatorias, minutas y 
acuerdos, listado de 
asistencia a sesiones 
realizadas en FONAES 
 

1992-2008 339 
Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 

 
COMERCIALIZACIÓN Y 

ÓRGANOS COLEGIADOS 
(OCS) 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
Oficinas centrales y 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

APOYO A LA 
MICROEMPRESA (CAM) 

 
FINANZAS 

POPULARES(FP) 
 
 

COORDINACIÓN 
GENERAL. (CG) 

 
 PLANEACIÓN Y 

EVALUACIÓN (PE) 
 

JURÍDICA (JU) 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

  
CAMP 

 

071 
Comisiones 

 

Sesiones ordinarias y 
extraordinarias y actividades 
realizadas por las Unidades 
Administrativas de FONAES 

 
1994-2007 

 

 
28 

Representación Federal 
de Campeche  

JURÍDICA (JU) 
 

 PLANEACIÓN Y 
EVALUACIÓN (PE) 

 
REPRESENTACIONES 

FEDRALES 
 

BCS 

ÓRGANOS COLEGIADOS 
(OCS) 

072 
Grupos de trabajo 

 
Información relativa a los 
trabajos del Grupo Interno de 
Planeación en el FONAES. 
Información de las sesiones 
de los diversos grupos de 
trabajo en los que participa la 
Dirección General Jurídica 
Visita mensual a Oficinas 
centrales 
 

2002- 
2007 5 

 
Oficinas centrales y 

Representación Federal 
de BCS 

 JURÍDICA (JU) 
 

PLANEACIÓN Y 
EVALUACIÓN (PE) 

 
ADMINISTRACIÓN Y 

FINANZAS (AF) 
 
 

ÓRGANOS COLEGIADOS 
(OCS) 

073 
Subcomités 

 
Sesiones ordinarias del 
Comité de Tecnologías de la 
Información y 
Comunicaciones y del Comité 
de Internet del FONAES. 
Información relativa a las 
sesiones de los subcomités 
en los que participa la 
Dirección General Jurídica 
 

1999-2008 75 

 
 
 

Av. Parque Lira No 65, 
col. San Miguel 

Chapultepec, C.P. 
11850, Delegación: 

Miguel Hidalgo 
 

COMERCIALIZACIÓN Y 
APOYO A LA 

PLANEACIÓN 
(PLAN) 

074 
Proyectos 

 
Proyectos emprendidos por 

 
 59  

Av. Parque Lira No 65, 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

MICROEMPRESA (CAM) 
 
 

 PLANEACIÓN Y 
EVALUACIÓN (PE) 

 
 

FONAES con Instituciones 
nacionales e internacionales; 
información relativa a 
proyectos editoriales. 
Proyecto Operativo Anual; 
propuestas e informes 
trimestrales de actividades 
relevantes 
 

1999 - 2007 
 
 

col. San Miguel 
Chapultepec, C.P. 

11850, Delegación: 
Miguel Hidalgo 

 

 
COMERCIALIZACIÓN Y 

APOYO A LA 
MICROEMPRESA (CAM) 

 
FINANZAS POPULARES 

(FP) 
 

EMPRESAS SOCIALES 
(ES) 

 
 JURÍDICA (JU) 

 
PLANEACIÓN Y 

EVALUACIÓN (PE) 
  

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
BCS  

CAMP 
CHIH 
 TLAX 

 

PLANEACIÓN 
(PLAN) 

075 
Programas 

 
Reportes del Programa 
Operativo para la 
Transparencia y Combate a la 
Corrupción; acciones para 
cumplir con el Acuerdo de 
Blindaje Electoral y el reporte 
de la adopción de 
herramientas de simplificación 
regulatoria. 
Información relativa al 
proceso de elaboración de las 
Reglas de Operación de la 
Institución y de las reglas de 
operación del Programa de 
Mujeres Campesinas; incluye 
las acciones realizadas con la 
Comisión Federal de Mejora 
Regulatoria. 
Programa Operativo Anual de 
las diversas Unidades 
Administrativas de FONAES; 
planeación estratégica y 
Sistema de Metas 
Presidenciales. 
Programa de acopio y 
comercialización, crédito a la 
palabra, seguimiento al 
mismo 
 

 
1992-2007 

 
179 

Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 

 
 

PLANEACIÓN Y 
EVALUACIÓN (PE) 

 
PLANEACIÓN 

(PLAN) 

 
076 

Planeación 

 
Información relativa a la 
planeación estratégica de 
FONAES y al sistema de 
metas presidenciales 

2003-2007 9 

 
 
 
 

Av. Parque Lira No 65, 



               COORDINACIÓN GENERAL DEL PROGRAMA NACIONAL DE APOYO PARA LAS EMPRESAS DE SOLIDARIDAD 
     FONAES 

        GUÍA SIMPLE 

 43

SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

Medidas orientadas a la 
presupuestación y 
priorización de recursos de 
acuerdo a los Programas 
Operativos Anuales 
establecidos en algunas 
Representaciones Federales 
 

col. San Miguel 
Chapultepec, C.P. 

11850, Delegación: 
Miguel Hidalgo 

 
 
 

 FINANZAS POPULARES 
(FP) 

 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 
 

AGS  
BC 

 CAMP 
EM (EDO. MÉX) 

PUE 
TLAX 

 
 

PRESUPUESTACIÓN 
(PRES) 

078 
Presupuesto anual de 

egresos 

 
Documentos generados en el 
proceso de planeación e 
integración del proyecto de 
Presupuesto de Egresos del 
FONAES, así como los 
documentos relativos a la 
notificación de la autorización 
respectiva. 
Presupuesto a ejercer en los 
programas asignados a las 
Unidades Administrativas de 
la Institución. Estimación 
financiera anticipada de los 
gastos en el año.  
 

1992-2008 28 

 
Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 
 

 
COMERCIALIZACIÓN Y 

APOYO A LA 
MICROEMPRESA (CAM) 

 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 
 

AGS 
 BC 

 CAMP 
COL 
CHIH 

EM (EDO. MÉX) 
OAX 
SLP 

 TLAX 
ZAC 

 

PRESUPUESTACIÓN 
(PRES) 

079 
Control del ejercicio 

presupuestal 

 
 
Documentos relativos a las 
operaciones y movimientos 
de naturaleza presupuestaria, 
derivadas de las gestiones 
requeridas para la adecuación 
y ejercicio del presupuesto 
asignado a oficinas centrales 
y Representaciones 
Federales. 
Registro de los avances de la 
asignación del gasto corriente 
 

 
1992-2008 

 
 

48 

 
Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 

COMERCIALIZACIÓN Y 
APOYO A LA 

MICROEMPRESA (CAM) 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

AGS  
BCS 
GRO 
MICH 
 TLAX 

 

PRESUPUESTACIÓN 
(PRES) 

080 
Estado del ejercicio del 

presupuesto 

 
Informes relativos a la 
situación que guarda el 
presupuesto asignado a 
FONAES. 
Asignación presupuestal y 
registro de conciliaciones 
mensuales 
 

1992-2007 
 65 

. 
Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
BCS 

PRESUPUESTACIÓN 
(PRES) 

 
 

081 
Análisis financiero y 

presupuestal 

 
Informes relativos al análisis 

de la situación y evolución del 
presupuesto, así como de los 
resultados obtenidos con el 

mismo 
 

2002 1 

 
BCS 

Calle Isabel la Católica, 
No 1725, entre Ocampo 

y Degollado, Col. Vicente 
Guerrero, C.P.23050, La 
Paz, Baja California Sur 

 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
EM (EDO. MÉX) 

 

PRESUPUESTACIÓN 
(PRES) 

082 
Estados financieros 

 
 
Informes contables periódicos 
que contemplan los eventos y 
operaciones que se reflejan 
en términos monetarios y 
muestran la situación 
financiera del FONAES a una 
fecha determinada para la 
toma de decisiones 
 

2003-2007 
 

1 
 

 
 

Edo. Méx. 
Calle Fray Andrés de 

Castro, No 210, 2º piso, 
col. San Bernardino, 

C.P. 50080, Toluca, Edo. 
Méx 

 
 
 

 
 FINANZAS POPULARES 

(FP) 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
AGS 
BC 

BCS  
CAMP 

PRESUPUESTACIÓN 
(PRES) 

083 
Conciliaciones 

 
Conciliaciones de cuentas 
periódicas, relativas al cotejo 
de documentos 
comprobatorios sobre las 
partidas presupuestales para 
las aportaciones de las 
Representaciones Federales 
que se realizan entre la 
Dirección de Administración 
Financiera y la Dirección de 

1992 - 2008 346 
Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

COL 
 CHIH 

D.F 
DGO 

EM (EDO. MÉX) 
GRO 
JAL 

MICH 
MOR  
PUE 
SLP 
SIN 

 TAB 
TLAX 
ZAC 

 

Presupuesto y Contabilidad. 
Identificación de registros u 
operaciones que realizan las 
instituciones bancarias y el 
FONAES para la comparación 
de cuentas y determinar o 
aclarar las partidas que en su 
caso no han sido registradas. 
Integración 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
BC 

 CAMP 
 GRO 
SLP 

 

PRESUPUESTACIÓN 
(PRES) 

084 
Ministraciones 

 
Información general de 
aportaciones otorgadas; 
reportes de la base de datos; 
aportaciones generales de las 
radicaciones y dispersiones 
efectuadas a las distintas 
Representaciones Federales. 
Reportes de resultados de 
SIEL; solicitudes e 
instrucciones de autorización 
de cada operación. 
Reportes de electrobanca. 
 

1992-2007 30 Representaciones 
Federales 

 
 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
AGS 

 CHIH 
 GRO 
MICH  
MOR 

QROO 
SLP 

 

PRESUPUESTACIÓN 
(PRES) 

085 
Gastos o egresos por 
partida presupuestal 

Informes relativos al ejercicio 
del gasto operativo; 
dispersiones, reportes de 
gasto corriente, y reportes 
bancarios. 
Gastos y egresos por partida 
presupuestal otorgado a la 
Representación Federal 

1992-2008 120 

 
 

Representaciones 
Federales 

. 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
COORDINACIÓN 
GENERAL (CG) 

 
 ADMINISTRACIÓN Y 

FINANZAS (AF) 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
MICH  
OAX 

 

PRESUPUESTACIÓN 
(PRES) 

 
086 

Asignación y optimización 
de recursos financieros 

 

 
Control presupuestal anual 
realizado mediante la 
distribución adecuada de los 
recursos financieros. 
Solicitud de retiro de recursos 
no ejercidos en 
Representaciones Federales 

1994-2007 18 
Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 

 
 ADMINISTRACIÓN Y 

FINANZAS (AF) 
 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
BC  

EM (EDO. MÉX) 
MOR  
OAX 

 
 

RECURSOS HUMANOS 
(RH) 

087 
Reclutamiento y selección 

de personal 
 

Información relativa a: 
convocatorias, evaluaciones 
técnicas y aprobación de 
concursantes para ocupar 
plazas vacantes en FONAES. 
Información referente a la 
contratación y trabajos 
realizados por personal de 
honorarios de 
Representaciones Federales 

2003-2008 59 

 
Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 

 
FINANZAS POPULARES 

(FP) 
 

JURÍDICA 
 (JU) 

 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 
 

AGS 
 BC 
BCS  

CAMP 
 CHIS 
 D.F 
DGO 

RECURSOS HUMANOS 
(RH) 

088 
Expediente único de 

personal 

 
Información relativa a: 
Expediente único de personal 
de plaza federal y personal de 
honorarios, personal de 
confianza y externos. 
Documentos personales 
laborales de trabajadores 
adscritos a las 
Representaciones Federales 
 

1992- 2008 313 

 
Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

EM (EDO. MÉX) 
GRO 
 JAL 

 MICH 
 MOR  
PUE 

QROO 
 SLP 
SIN 
TAB 

 TLAX 
 

 
COMERCIALIZACIÓN Y 

APOYO A LA 
MICROEMPRESA(CAM) 

 
EM(EDO. MÉX) 

SLP 
 

RECURSOS HUMANOS 
(RH) 

 
089 

Registro y control de 
puestos y plazas 

 
Registro de movimientos, 
propuestas de alta de 
contratos o plazas del 
personal de plaza y 
honorarios. 
Registro Único de Personas 
Acreditado (RUPA) 
Contratos Gader de 
Representaciones Federales 
 

 
 
 
 

1998-2007 
 
 

 
 

6 

 
Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 
 

 
 

ADMINISTRACIÓN Y 
FINANZAS (AF) 

 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 
 

AGS  
BCS 

 CAMP 
CHIS  
DGO 

EM (EDO. MÉX) 
GRO  
HGO 

 MICH  
PUE 

.QROO 
SLP  
SIN 

 
 
 
 
 
 

RECURSOS HUMANOS 
(RH) 

 
 
 
 
 

090 
Nómina de pago de 

personal 

 
 
 
Nómina, recibos, cheques, 
abono en cuenta. 
Documentación de las 
percepciones asignadas al 
personal de las 
Representaciones Federales 
 

 
 
 
 
 
 

1992-2008 

 
 
 
 
 
 

286 

 
 
 
 
 

Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

TLAX 
 

 
PLANEACIÓN Y 

EVALUACIÓN (PE) 
 

ADMINISTRACIÓN Y 
FINANZAS (AF) 

 
  

RECURSOS HUMANOS 
(RH) 

091 
Descuentos 

 
Descuentos en nómina del 
personal, oficinas centrales y 
Representaciones Federales. 
Detalles y órdenes de 
descuento en nómina al 
personal. 
Oficios de justificaciones de 
incidencias de personal 
adscrito a las Unidades 
Administrativas de FONAES 
 

1992-2007 
 9 

Av. Parque Lira No 65, 
col. San Miguel 

Chapultepec, C.P. 
11850, Delegación: 

Miguel Hidalgo 
 

 
PLANEACIÓN Y 

EVALUACIÓN (PE) 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
CAMP 

EM (EDO. MÉX) 
ZAC 

 

RECURSOS HUMANOS 
(RH) 

092 
Movimientos de personal 

 
 
 
Información relativa a las 
altas y bajas del personal de 
plaza presupuestal, así como 
la contratación de personal 
bajo el régimen de honorarios 
 

2001-2007 16 

 
 
 
 

Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 

 
 
 

PLANEACIÓN Y 
EVALUACIÓN (PE) 

 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
CAMP 

 

 
 
 
 
 

RECURSOS HUMANOS 
(RH) 

 
 
 
 
 

093 
Identificación y 

acreditación de personal 

 
 
Hojas de filiación al Gobierno 
Federal para el registro de 
personal civil federal. 
Acuses de recibo de 
credenciales y credenciales 
canceladas. 
Información del Registro 
Único de Personas 
Acreditadas. 
Curriculums Vitae 
 

 
 
 
 
 
 

2005-2007 
 

 
 
 
 
 
 

9 

 
 
 
 

Oficinas centrales y 
Representación Federal 

de Campeche 

 
COMERCIALIZACIÓN Y 

APOYO A LA 
MICROEMPRESA (CAM) 

 
 

RECURSOS HUMANOS 
(RH) 

 
094 

Control de asistencia 

 
Reportes mensuales de 
asistencia de 
Representaciones Federales 
y del Órgano Interno de 
Control. 

 
 

1992-2008 
 
 

256 

 
Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
AGS  
BC 

BCS 
CHIS  
CHIH 
 D.F  
DGO 

EM (EDO. MÉX) 
GTO 
GRO 
HGO 
 JAL 
MICH 
OAX 
 PUE 

QROO 
 SLP 
SIN 
TAB 

TLAX 
 

Lineamientos generales de 
horarios de labores y 
circulares para personal de 
plaza. 
Información relativa al control 
de incidencias, viáticos y 
vacaciones del personal que 
labora en FONAES 
 

 
 PLANEACIÓN Y 

EVALUACIÓN (PE) 
 
 

REPRESENTACIONES  
FEDERALES 

 
GRO 

QROO 
 TLAX 

 

RECURSOS HUMANOS 
(RH) 

095 
Estímulos y recompensas 

 
 
 
 
Información relativa a los 
acreedores a los premios del 
Programa de Estímulos y 
Recompensas Civiles (PERC) 
 

1992-2007 19 
Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales  

 
COMERCIALIZACIÓN Y 

APOYO A LA 
MICROEMPRESA (CAM) 

 
FINANZAS POPULARES 

(FP) 
 

RECURSOS HUMANOS 
(RH) 

 
096 

Evaluación del 
desempeño 

 
Evaluación de metas 
individuales, metas colectivas, 
actuación profesional, o de 
actividades extraordinarias y 
aportaciones (iniciativas), al 
personal, representaciones y 
áreas, y a personal no sujeto 

2003-2008 
 116 

 
Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

PLANEACIÓN Y 
EVALUACIÓN (PE) 

 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 
 

BC 
DGO 

QROO 
 

al Servicio Profesional de 
Carrera 
 

 
ADMINISTRACIÓN Y 

FINANZAS (AF) 
 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
PUE 

 

RECURSOS HUMANOS 
(RH) 

097 
ISSSTE 

Hojas de cálculo y 
comprobantes del pago, 
otorgamiento y recuperación 
de créditos; guarderías 

2000-2007 41 

 
 
 

Oficinas centrales y 
Representación Federal 

de Puebla 

ADMINISTRACIÓN Y 
FINANZAS (AF) 

 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 
 

PUE 

RECURSOS HUMANOS 
(RH) 

098 
Sistema de Ahorro para el 

Retiro 

 
Información relativa a la 
comprobación del pago de 
aportaciones y al trámite y 
notificaciones del Sistema de 
Ahorro para el Retiro 
 

2000- 2007 20 

 
 
 

Oficinas centrales y 
Representación Federal 

de Puebla 

 
ADMINISTRACIÓN Y 

FINANZAS (AF) 
 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
BC 

 CAMP 
 

RECURSOS HUMANOS 
(RH) 

099 
Seguros 

 
Información referente a: pago 
de primas, trámite y 
notificaciones de seguros; 
pólizas y correspondencia. 
Gader 
 

2000-2005 63 

 
Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 



               COORDINACIÓN GENERAL DEL PROGRAMA NACIONAL DE APOYO PARA LAS EMPRESAS DE SOLIDARIDAD 
     FONAES 

        GUÍA SIMPLE 

 51

SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
COMERCIALIZACIÓN Y 

APOYO A LA 
MICROEMPRESA (CAM) 

 
FINANZAS POPULARES 

(FP) 
 

PLANEACIÓN Y 
EVALUACIÓN (PE) 

 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 
 

BCS 
ZAC 

 

RECURSOS HUMANOS 
(RH) 

101 
Capacitación de 

servidores públicos 

 
 
Plan anual de capacitación y 
cursos al personal no sujeto 
al Servicio Profesional de 
Carrera 
 
 1992-2007 

 69 

 
Oficinas centrales y 

Representación Federal 
de BCS 

 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
BCS  

CAMP 
EM (EDO. MÉX) 

QROO 
TLAX 

 
 

RECURSOS HUMANOS 
(RH) 

102 
Servicio social 

 
Expedientes de personal de 
servicio social. 
Expedientes de prácticas 
profesionales. 
Nómina de becarios 

 

1992-2007 192 
 

Representaciones 
Federales 

 FINANZAS POPULARES 
(FP) 

 
PLANEACIÓN Y 

EVALUACIÓN (PE) 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES  

 
AGS 
 PUE 

 

RECURSOS HUMANOS 
(RH) 

 
103 

Servicio profesional de 
carrera 

 
Registro Único de Servicio 
Público Profesional (RUSP), 
Control de Desarrollo 
Profesional, Planes de 
Carrera, intercambios o 
rotaciones, marco normativo. 
Seguimiento, control y 
evaluación de la capacitación, 
certificación de capacidades y 
evaluaciones del desempeño 
de los servidores públicos 
inscritos. 
Nombramientos y carta 
protesta 

 
2004-2007 

 
8 

 
Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 

 PLANEACIÓN Y 
EVALUACIÓN (PE) 

 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 
 

BCS 
OAX 
SLP 

 

RECURSOS MATERIALES 
(RM) 

104 
Adquisiciones de bienes 

muebles 

 
 
Información relativa a 
contratos y facturas para la 
adquisición de bienes en 
Oficinas centrales y 
Representaciones Federales. 
 
 

1992-2007 8 
Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales  

 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 
 

CHIS  
GRO 
OAX 

                   PUE 
SIN 

 
 
 

RECURSOS MATERIALES 
(RM) 

 
105 

Arrendamiento de bienes 
muebles 

 

 
Información relativa a renta 
de bienes muebles:  equipos 
de cómputo. 

1992-2007 12 

 
 
 
 
 

Representaciones 
Federales 

 

 
 PLANEACIÓN Y 

EVALUACIÓN (PE) 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
AGS  
BC 

BCS 
CAMP 
 COL  
CHIS 
 CHIH 
 D.F. 

EM (EDO. MÉX) 
GRO 
 JAL 
MOR 
OAX 

RECURSOS MATERIALES 
(RM) 

 
 

106 
Inventario físico y control 

de bienes muebles 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Correspondencia de oficinas 
centrales y Representaciones 
Federales, relativa a 
notificaciones de movimiento 
de bienes muebles; control de 
altas y bajas de mobiliario. 
son desincorporados. 
Antecedentes de resguardo 
único: existencia física de 
inventarios; facturas de 
mobiliario 

1992-2008 76 

 
Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 



               COORDINACIÓN GENERAL DEL PROGRAMA NACIONAL DE APOYO PARA LAS EMPRESAS DE SOLIDARIDAD 
     FONAES 

        GUÍA SIMPLE 

 53

SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

PUE 
QROO  

SLP 
SIN 
TAB 

 TLAX 
 
 

 

 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
CHIH 

EM (EDO. MÉX) 
JAL 

 
 
 

RECURSOS MATERIALES 
(RM) 

 
107 

Almacenamiento, control 
y distribución de bienes 

muebles 
 

Control de inventario de 
activo fijo; relación de 

ubicación de mobiliario 
2001-2007 23 

 
Representaciones 

Federales 
 

 
 

ADMINISTRACIÓN Y 
FINANZAS (AF) 

 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 
 

AGS 
BC 

BCS 
 CHIS 
 D.F. 
DGO 

EM (EDO. MÉX) 
GTO  
GRO 
JAL 

MICH 
 MOR 
OAX 
SLP 
 TAB 

 TLAX 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

RECURSOS MATERIALES 
(RM) 

 
 
 
 
 
 
 
 

108 
Arrendamiento de bienes 

inmuebles 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Contratos, facturas y 
justipreciaciones de 
inmuebles arrendados para 
las Representaciones y 
oficinas regionales. 
Renta del inmueble ubicado 
en Parque Lira 65 y de los 
despachos para la 
Representación del D.F. 
ubicados en la calle de 
Tamaulipas. 
 

 
 
 
 
 
 

1992-2008 

 
 
 
 
 
 

98 

 
 
 
 

Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
BC 

EM (EDO. MÉX) 
 
 

RECURSOS MATERIALES 
(RM) 

109 
Enajenación de bienes 

muebles 

 
Desincorporación de bienes 
muebles correspondientes a 
oficinas centrales y a 
Representaciones Federales 

 

2003-2007 
 3 Representaciones 

Federales 

 
 
 

ADMINISTRACIÓN Y 
FINANZAS (AF) 

 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 
 

BC 
BCS 

 CAMP 
D.F. 

EM (EDO. MÉX) 
JAL 

MICH 
MOR 
OAX 
PUE 
SLP  
TAB 

TLAX 
 
 

 
RECURSOS MATERIALES 

(RM) 

 
110 

Contrataciones de 
servicios 

 
 
 
 
 
 
Contrato de servicio de 
fotocopiado. 
Licitaciones para capacitación 
a personal del FONAES. 
Licitaciones de Agencias de 
viajes y telefonía. 
Contratos de agua, limpieza, 
luz, mantenimiento, música, 
telefonía e Internet, televisión 
por cable y fotocopiado. 
Boletos de avión, agencia 
TURISSTE 
 

 
 

1992-2007 
 

1200 
Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 



               COORDINACIÓN GENERAL DEL PROGRAMA NACIONAL DE APOYO PARA LAS EMPRESAS DE SOLIDARIDAD 
     FONAES 

        GUÍA SIMPLE 

 55

SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
AGS  
BC 

BCS 
CAMP 
COL 
CHIS 
D.F.  
DGO 

EM (EDO. MÉX) 
GTO 
 GRO 
JAL 

MICH  
MOR 
 OAX 
PUE 

QROO 
SLP 
SIN 
TAB 

 TLAX 
 

RECURSOS MATERIALES 
(RM) 

111 
Control del parque 

vehicular 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Expedientes de los vehículos 
de FONAES. 
Asignación de vehículos por 
comisiones a funcionarios de 
Unidades Administrativas y 
Representaciones Federales 
de FONAES. 
Documentación de seguros, 
verificaciones y tenencias 

1992-2008 166 
 

Representaciones 
Federales 

 ADMINISTRACIÓN Y 
FINANZAS (AF) 

RECURSOS MATERIALES 
(RM) 

112 
Protección civil 

 
Notificaciones y solicitudes a 
la Dirección de Recursos 
Materiales, para la correcta 
implementación  de acciones 
en materia de protección civil, 
y trípticos con las medidas de 
seguridad 
 

2000-2008 2 

 
Av. Parque Lira No 65, 

col. San Miguel 
Chapultepec, C.P. 

11850, Delegación: 
Miguel Hidalgo 

 

ADMINISTRACIÓN Y 
FINANZAS (AF) 

RECURSOS MATERIALES 
(RM) 

113 
Garantías 

Pólizas de garantía para el 
cumplimiento de contratos. 1999-2008 1 

 
Av. Parque Lira No 65, 

col. San Miguel 
Chapultepec, C.P. 

11850, Delegación: 
Miguel Hidalgo 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
COORDINACIÓN 
GENERAL (CG) 

 
COMERCIALIZACIÓN Y 

APOYO A LA 
MICROEMPRESA (CAM) 

 
FINANZAS POPULARES 

(FP) 
 

EMPRESAS SOCIALES 
(ES) 

 
 PLANEACIÓN Y 

EVALUACIÓN (PE) 
 

EQUIDAD Y DESARROLLO 
PRODUCTIVO DE LA 

MUJER (EDPM) 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
EM (EDO. MÉX) 

BC 
BCS 
D.F. 
COL 
SLP 
JAL 
DGO 
CHIS 
 GTO 
MOR 
TLAX 
ZAC 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SERVICIOS DE LA 
INFORMACIÓN 

(SI) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

114 
Control de archivos 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Expedientes que dan cuenta 
de las acciones realizadas 
para elaborar los siguientes 
instrumentos de consulta 
archivística: 
Cuadro General de Archivos, 
Guía simple de Archivos, 
Catálogo de Disposición 
Documental, Inventario 
General y en general, la 
documentación relativa al 
sistema de control archivístico 
de la Institución 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1992-2008 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

196 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 

 
COORDINACIÓN 
GENERAL (CG) 

 
COMERCIALIZACIÓN Y 

APOYO A LA 

SERVICIOS DE LA 
INFORMACIÓN 

(SI) 
115 

Control de gestión 

 
Registro y control de 
recepción y distribución de la 
correspondencia recibida y 
enviada en el FONAES. 
Correspondencia generada y 

1992-2008 
 
 

 
 

3435 Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

MICROEMPRESA(CAM) 
 

FINANZAS POPULARES 
(FP) 

 
JURÍDICA(JU) 

 
PLANEACIÓN Y 

EVALUACIÓN (PE) 
 
 

 ADMINISTRACIÓN Y 
FINANZAS (AF) 

 
REPRESENTACIONES 

FEDERALES 
 

BC 
 CHIH 
DGO 
 GTO 
 GRO 
HGO 
JAL 

MICH 
OAX 
PUE 
SLP 

TLAX 
 

recibida de diversas áreas e 
instituciones externas e 
internas. 
Minutarios de oficios, tarjetas, 
notas informativas, 
invitaciones a eventos. 
Informes mensuales de 
trabajo, comprobantes de 
viáticos de la Dirección 
General Jurídica 
 

COMERCIALIZACIÓN Y 
APOYO A LA 

MICROEMPRESA (CAM) 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
BC 
SLP 

TLAX 
 

TECNOLOGÍAS 
(TEC) 

116 
Informática 

 
Información relativa a: 
adquisición, distribución y 
mantenimiento de bienes 
informáticos. 
Servicio de garantía para 
equipos de cómputo. 
Adquisición y administración 
de resguardo de software. 
Sistema de Administración de 
Inventarios en Línea (SAIL); 
Sistema de Bancos (SIBA); 
Sistemas de Control de Activo 
Fijo (SISMOB); Sistema 

 
1996-2007 

 
13 

 
Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

Integral en Línea (SIEL); 
Integración SISAL-SAIL. 
Administración de usuarios; 
adecuaciones de proyectos, 
actualizaciones, capacitación, 
implantación y desarrollo 
SIEL; Sistema de Información 
Contable General (SICG); 
Sistema de Indicadores; 
Sistema de Control de 
Viáticos; Sistema Integra-
Diseño de Consulta en 
INFORMIX; Sistema Integra-
diccionario de datos; Sistema 
Integra-Integración de base 
única de datos; Sistema 
Integra; Análisis; Sistema 
Integra-diseño; Sistema 
Integra-entrega y pruebas; 
Sistema Integra-alimentación 
de versiones; Sistema 
Integra-conclusión del 
proyecto e inducción; Sistema 
integra-revisión; Sistema 
integra-contratos y 
adquisiciones; Sistema 
integra manuales técnicos de 
documentación; Sistema de 
control de personal (SISCPF); 
Sistema corporativo de 
información (SISCON); 
Sistema de Contabilidad 
(PACIOLI); Sistema de 
trámite de aportaciones 
solidarias (SISTAS); Sistema 
de control de convenios y 
contratos; Sistema de 
recuperación (SISCORP); 
Sistema de Información de 
organizaciones sociales 
(SISORSO); Sistema de 
aportaciones (APORTA); 
Sistema de control de 
documentación de la 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

Dirección General (DOCUM); 
Sistema de Administración de 
personal; Sistema de control 
de asistencia; Sistema de 
consulta de solicitudes de 
apoyo a los beneficiarios; 
migración del Sistema SISAL 
al Sistema SIEL; Sistema de 
relaciones interinstitucionales; 
módulo RAM y todo lo 
relacionado con soporte 
técnico a usuarios 
 

 
ADMINISTRACIÓN Y 

FINANZAS (AF) 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
CAMP 
COL 

EM (EDO. MÉX) 
SIN 

 

 
TESORERÍA 

(TES) 

 
119 

Estados de cuenta 
bancarios 

 
 
 
 
Movimientos de las cuentas 
bancarias de oficinas 
centrales y Representaciones 
Federales 
 

 
1992-2008 

 
58 

 
 

Oficinas centrales y 
Representaciones 

Federales 

 
ADMINISTRACIÓN Y 

FINANZAS (AF) 
RECURSOS HUMANOS 

(RH) 
120 

Eventos sociales y 
culturales 

 
 
Información relativa a 
administración de pagos para 
la organización, logística y 
memorias de eventos; 
destacan: aniversario de 
FONAES y ceremonias 
cívicas 

1999-2005  
34 

 
 
 
 

Av. Parque Lira No 65, 
col. San Miguel 

Chapultepec, C.P. 
11850, Delegación: 

Miguel Hidalgo 
 

 
ADMINISTRACIÓN Y 

FINANZAS (AF) 
 
 

REPRESENTACIONES 
FEDERALES 

 
CAMP 

TESORERÍA 
(TES) 

125 
Movimientos diarios de 

disponibilidades 
 

Disposición Financiera de la 
institución. 

1993, 
2006-2008 29 

 
 

Oficinas centrales y 
Representación Federal 

de Campeche 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN FÍSICA 

 

COORDINACIÓN 
GENERAL (CG) 

 

COMUNICACIÓN SOCIAL 
(CS) 

126 
Publicidad para ferias y 
eventos institucionales 

Contrato de publicidad para la 
realización de eventos 
institucionales; entre otros, 
espectaculares, volanteo, 
mantas 
 

2001-2005 11 

 
Av. Parque Lira No 65, 

col. San Miguel 
Chapultepec, C.P. 

11850, Delegación: 
Miguel Hidalgo 

 

PLANEACIÓN Y 
EVALUACIÓN 

(PE) 
PLANEACIÓN 133 

Evaluación Externa 

Información relativa a las 
evaluaciones que 
instituciones externas han 
realizado del Programa, 
como: cuestionarios, 
solicitudes de información 
para la realización de éstas, 
resultados preliminares, 
comentarios y 
recomendaciones 

2004-2007 5 

Av. Parque Lira No 65, 
col. San Miguel 

Chapultepec, C.P. 
11850, Delegación: 

Miguel Hidalgo 
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ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

 
 

SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

COMERCIALIZACION Y 
APOYO A LA 

MICROEMPRESA (CAM) 
ASUNTOS JURÍDICOS 

(AJ) 
29 

Disposiciones legales 

Solicitudes de la 
Dirección General 
Jurídica sobre los 
lineamientos y criterios 
emitidos por la Dirección 
General, así como las 
opiniones a las normas 
de control interno. 
Solicitudes e información 
de publicaciones de 
Disposiciones legales 
 

 
2003-2004 

 
3 

Av. Parque Lira  no  
65,  col. San  
Miguel  
Chapultepec, 
c. p. 11850,  
Delegación: Miguel 
Hidalgo,  
México, D. F 

 
COORDINACIÓN 
GENERAL (CG)  

 
JURÍDICA (JU) 

 
 

 
ASUNTOS JURÍDICOS 

(AJ) 

 
31 

Acciones legales 

Actas y documentación 
soporte de entrega y 
recepción de las 
circunstancias en que se 
deja la Dirección, y en su 
caso, la Subdirección, 
incluyendo el estado de 
los Archivos y 

1996-2008 
 

36 
 

Av. Parque Lira  no  
65,  col. San  
Miguel  
Chapultepec, 
c. p. 11850,  
Delegación: Miguel 
Hidalgo,  
México, D. F. 

 
                          NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO:  Lic. Alejandro Rosas Cervantes, 
                          Coordinador de Archivos 
                          DOMICILIO:  Av. Parque Lira  No  65,  Col. San  Miguel  Chapultepec,   
                          C. P. 11850, Delegación: Miguel Hidalgo, México, D. F. 
                          TEL: 2636-4110 
                          CORREO ELECTRÓNICO:  alejandror@infonaes.gob.mx 
 



               COORDINACIÓN GENERAL DEL PROGRAMA NACIONAL DE APOYO PARA LAS EMPRESAS DE SOLIDARIDAD 
     FONAES 

        GUÍA SIMPLE 

 62

SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

pendientes por el 
funcionario 

COORDINACIÓN 
GENERAL (CG) 

 
 
 

COMERCIALIZACION Y 
APOYO A LA 

MICROEMPRESA (CAM) 

ASUNTOS JURÍDICOS 
(AJ) 

33 
Actas de entrega-

recepción de encargo 

Actas y documentación 
soporte de entrega y 
recepción de las 
circunstancias en que se 
deja la Dirección, y en su 
caso, la Subdirección, 
incluyendo el estado de 
los Archivos y 
pendientes por el 
funcionario 

1999-2001, 
2003- 
2004 

8 

Av. Parque Lira  no  
65,  col. San  
Miguel  
Chapultepec, 
c. p. 11850,  
Delegación: Miguel 
Hidalgo,  
México, D. F. 

COORDINACIÓN 
GENERAL (CG) 

 
 

COMUNICACIÓN SOCIAL 
(CS) 

36 
Publicaciones e 

impresos 
institucionales 

 

Publicaciones de la 
Institución. Perfiles 
institucionales, 
memorias. 
Información relativa a la 
Institución 

2000-2002 5 

Av. Parque Lira  no  
65,  col. San  
Miguel  
Chapultepec, 
c. p. 11850,  
Delegación: Miguel 
Hidalgo,  

México, D. F. 

COORDINACIÓN 
GENERAL (CG) 

 
COMUNICACIÓN SOCIAL 

(CS) 

38 
Boletines y 

entrevistas para 
medios 

Entrevistas a medios de 
comunicación referentes 
a la Institución; 
información relativa a 
eventos realizados 

2003-2004 2 

Av. Parque Lira  no  
65,  col. San  
Miguel  
Chapultepec, 
c. p. 11850,  
Delegación: Miguel 
Hidalgo,  

México, D. F. 

COORDINACIÓN 
GENERAL (CG) 

 
COMUNICACIÓN SOCIAL 

(CS) 

39 
Boletines informativos 

para medios 

Información institucional 
proporcionada a los 
medios de comunicación 
para su publicación 

2005-2006 2 

Av. Parque Lira  no  
65,  col. San  
Miguel  
Chapultepec, 
c. p. 11850,  
Delegación: Miguel 
Hidalgo,  
México, D. 

COORDINACIÓN 
GENERAL (CG) 

 

COMUNICACIÓN SOCIAL 
(CS) 

40 
Inserciones y 
anuncios en 

periódicos y revistas 

Publicidad y anuncios en 
prensa, recortes de 
periódicos de eventos 
oficiales. 
Publicaciones 
institucionales en los 
medios de comunicación 

2003 1 

Av. Parque Lira  no  
65,  col. San  
Miguel  
Chapultepec, 
c. p. 11850,  
Delegación: Miguel 
Hidalgo,  
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

México, D.F 

COORDINACIÓN 
GENERAL (CG) 

 
COMUNICACIÓN SOCIAL 

(CS) 
45 

Actos y eventos 
oficiales 

Eventos organizados por 
diversas áreas de la 
Institución, algunos de 
ellos dirigidos 
especialmente a mujeres 
y personas con 
discapacidad. Destacan: 
Encuentro Internacional 
de Mujeres, Jornadas de 
Capacitación, Feria 
Nacional de Empresas 
Sociales Exitosas. 
Memorias gráficas de 
actividades y eventos de 
la Institución (impresos y 
digitales) 
 

2000, 2002 2 

Av. Parque Lira  no  
65,  col. San  
Miguel  
Chapultepec, 
c. p. 11850,  
Delegación: Miguel 
Hidalgo,  
México, D.F 

COORDINACIÓN 
GENERAL (CG) 

 
FINANZAS POPULARES 

(FP) 
 
 

CONTABILIDAD 
(CONT) 

55 
Viáticos 

Registro de 
comprobación de gastos 
acompañado de informe 
de facturas así como de 
reintegros. 

2002-2006 
17 

 
 

Av. Parque Lira  no  
65,  col. San  
Miguel  
Chapultepec, 
c. p. 11850,  
Delegación: Miguel 
Hidalgo,  
México, D.F 

COORDINACIÓN 
GENERAL (CG) 

 
CONTABILIDAD 

(CONT) 
56 

Reposiciones 

 
Documentación relativa a 
la reposición de fondos 
otorgados a las 
Representaciones 
Federales para 
adquisiciones menores. 
Comprobación de gastos 
operativos. 
Copia de facturas y 
recibos correspondiente 
a gasto corriente 
 

2003, 2005 3 

Av. Parque Lira  no  
65,  col. San  
Miguel  
Chapultepec, 
c. p. 11850,  
Delegación: Miguel 
Hidalgo,  
México, D.F 

 
OPERACIÓN REGIONAL 

(OR) 
 

CONTROL Y AUDITORÍA 
(CYA) 

57 
Control y Auditoría 

 
Programa Operativo 
Anual. 
Auditorías por parte de 

2001-2004 39 

Av. Parque Lira  no  
65,  col. San  
Miguel  
Chapultepec, 



               COORDINACIÓN GENERAL DEL PROGRAMA NACIONAL DE APOYO PARA LAS EMPRESAS DE SOLIDARIDAD 
     FONAES 

        GUÍA SIMPLE 

 64

SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

COMERCIALIZACIÓN Y 
APOYO A LA 

MICROEMPRESA (CAM) 

Contraloría a la Dirección 
General de Operación 
Regional y a 
Representaciones 
Federales. 
 

c. p. 11850,  
Delegación: Miguel 
Hidalgo,  
México, D.F 

 
COORDINACIÓN 
GENERAL (CG) 

 
COMERCIALIZACIÓN Y 

APOYO A LA 
MICROEMPRESA (CAM) 

 
FINANZAS POPULARES 

(FP) 
 

ADMINISTRACIÓN Y 
FINANZAS (AF) 

 
 

INFORMACIÓN 
(INF) 

58 
Informes 

 
Reportes mensuales que 
se entregan a las 
diferentes entidades 
globalizadotas, en 
especial a la 
coordinadora de sector 
tales como: formatos m, 
m01, m02 (formatos de 
avances físicos y 
financieros de metas). 
Minutarios del 
consecutivo de oficios 
firmados por el Director 
General y los Directores 
de Área. 
Informes específicos 
turnados a la Secretaría 
de Economía, SHCP, 
OIC, Presidencia de la 
República, entre otros. 
 

2001-2006 25 

Av. Parque Lira  no  
65,  col. San  
Miguel  
Chapultepec, 
c. p. 11850,  
Delegación: Miguel 
Hidalgo,  
México, D.F 

EMPRESAS SOCIALES 
(ES) 

INFORMACIÓN 
(INF) 

59 
Estudios e 

Investigaciones 

Informe de estudios e 
investigaciones en 
materia de políticas 
públicas y estudios 
realizados por el Colegio 
de Postgraduados 
 

2005 1 

Av. Parque Lira  no  
65,  col. San  
Miguel  
Chapultepec, 
c. p. 11850,  
Delegación: Miguel 
Hidalgo,  
México, D.F 

COMERCIALIZACIÓN Y 
APOYO A LA 

MICROEMPRESA (CAM) 
 

 ADMINISTRACIÓN Y 
FINANZAS (AF) 

 

INFORMACIÓN 
(INF) 

64 
Transparencia y 

Acceso a la 
Información 

 
Información de la 
atención a solicitudes 
realizadas por 
ciudadanos, para el 
cumplimiento de la Ley 
de Transparencia y 

2002-2005 11 

Av. Parque Lira  no  
65,  col. San  
Miguel  
Chapultepec, 
c. p. 11850,  
Delegación: Miguel 
Hidalgo,  
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 Acceso a la Información 
Pública Gubernamental. 
 

México, D.F 

 
 
 
 
 
 
 

ADMINISTRACIÓN Y 
FINANZAS (AF) 

 
 
 
 
 
 
 
 

ORGANIZACIÓN 
(ORG) 

 
 
 
 
 
 

65 
Dictaminación 

Técnica de 
Estructuras 

 
 
 
Estructuras orgánicas y 
sus modificaciones;  
reestructuraciones 
orgánicas; plantillas, 
regularizaciones y 
renivelaciones de plazas 
salariales; catálogos de 
puestos y perfiles de 
puestos de las Unidades 
Administrativas de 
FONAES. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

1992-2005 

 
 
 
 
 
 
 

55 

 
 
 
 
Av. Parque Lira  no  
65,  col. San  
Miguel  
Chapultepec, 
c. p. 11850,  
Delegación: Miguel 
Hidalgo,  
México, D.F 

COMERCIALIZACIÓN Y 
APOYO A LA 

MICROEMPRESA (CAM) 
 
 

ADMINISTRACIÓN Y 
FINANZAS (AF) 

 
 

ORGANIZACIÓN 
(ORG) 

66 
Manuales de 

Organización y 
Procedimientos 

 
Información relativa a 
Manuales de 
organización y manuales 
de procedimientos. 
Aprobación, autorización 
y registro de los 
manuales de 
procedimientos de las 
Unidades Administrativas 
de FONAES. 
 

1996-2005 33 

Av. Parque Lira  no  
65,  col. San  
Miguel  
Chapultepec, 
c. p. 11850,  
Delegación: Miguel 
Hidalgo,  
México, D.F 

ADMINISTRACIÓN Y 
FINANZAS (AF) 

ORGANIZACIÓN 
(ORG) 

67 
Modernización 
Administrativa 

 
Programa de 
Modernización y 
Programas de Integridad. 
Informes del Comité de 
Control y Auditoría 
(COCOA) y el Comité de 
Mejora Regulatoria 
Interna (COMERI) de 
FONAES. 
Cuestionario de Código 
de conducta 
 

1999-2005 17 

Av. Parque Lira  no  
65,  col. San  
Miguel  
Chapultepec, 
c. p. 11850,  
Delegación: Miguel 
Hidalgo,  
México, D.F 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
ADMINISTRACIÓN Y 

FINANZAS (AF) 
ORGANIZACIÓN 

(ORG) 
68 

Organización 
Administrativa 

Comité de 
Profesionalización. 
Programa Operativo 
Anual (POA) 

1992-2005 43 

 
Av. Parque Lira  no  
65,  col. San  
Miguel  
Chapultepec, 
c. p. 11850,  
Delegación: Miguel 
Hidalgo,  
México, D.F 
 

 
COORDINACIÓN 
GENERAL (CG) 

 
COMERCIALIZACION Y 

APOYO A LA 
MICROEMPRESA (CAM) 

 
EMPRESAS SOCIALES 

(ES) 
 
 

ADMINISTRACIÓN Y 
FINANZAS (AF) 

 

 ÓRGANOS COLEGIADOS 
(OCS) 

70 
Comités 

Sesiones de los comités 
en los que participa 
FONAES. 
Convocatorias, minutas, 
acuerdos y listado de 
asistencia a sesiones 
realizadas en FONAES 

2001--2006 397 

Av. Parque Lira  no  
65,  col. San  
Miguel  
Chapultepec, 
c. p. 11850,  
Delegación: Miguel 
Hidalgo,  
México, D.F 

 
FINANZAS POPULARES 

(FP) 
ÓRGANOS COLEGIADOS 

(OCS) 
71 

Comisiones 

 
Comité de Capacitación, 
Adquisiciones, 
Arrendamiento y 
Servicios, (CAAS), 
Comité de Control y 
Auditoría (COCOA), 
Consejo Consultivo de 
FONAES, entre otros 
 

2004-2005 4 

Av. Parque Lira  no  
65,  col. San  
Miguel  
Chapultepec, 
c. p. 11850,  
Delegación: Miguel 
Hidalgo,  
México, D.F 

FINANZAS POPULARES 
(FP) 

ÓRGANOS COLEGIADOS 
(OCS) 

72 
Grupos de trabajo 

Información relativa a los 
trabajos del Grupo 
Interno de Planeación en 
el FONAES. 
 

2006 1 

 
Av. Parque Lira  no  
65,  col. San  
Miguel  
Chapultepec, 
c. p. 11850,  
Delegación: Miguel 
Hidalgo,  
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

México, D.F 
 

ADMINISTRACIÓN Y 
FINANZAS (AF) 

ÓRGANOS COLEGIADOS 
(OCS) 

73 
Subcomités 

 
Sesiones ordinarias del 
Comité de Tecnologías 
de la Información y 
Comunicaciones y del 
Comité de Internet del 
FONAES. 

 

2005 5 

Av. Parque Lira  no  
65,  col. San  
Miguel  
Chapultepec, 
c. p. 11850, 
Delegación: Miguel 
Hidalgo, 
México, D.F 

 
COORDINACIÓN 
GENERAL (CG) 

 
COMERCIALIZACION Y 

APOYO A LA 
MICROEMPRESA (CAM) 

 
FINANZAS POPULARES 

(FP) 
 

PLANEACIÓN 
PLAN 

75 
Programas 

Programa Anual 
Operativo de la Dirección 
General 

2003, 
2006 3 

Av. Parque Lira  no  
65,  col. San  
Miguel  
Chapultepec, 
c. p. 11850,  
Delegación: Miguel 
Hidalgo,  
México, D.F 

FINANZAS POPULARES 
(FP) 

PRESUPUESTACIÓN 
(PRES) 

78 
Presupuesto anual de 

egresos 

Presupuesto a ejercer en 
los programas asignados 
a la Dirección General. 

2005-2006 4 

 
Av. Parque Lira  no  
65,  col. San  
Miguel  
Chapultepec, 
c. p. 11850,  
Delegación: Miguel 
Hidalgo,  
México, D.F 
 

 
COMERCIALIZACION Y 

APOYO A LA 
MICROEMPRESA (CAM) 

 

PRESUPUESTACIÓN 
(PRES) 

79  
Control del ejercicio 

presupuestal 

 
Documentos relativos a 
las operaciones y 
movimientos de 
naturaleza 
presupuestaria, 
derivadas de las 
gestiones requeridas 
para la adecuación y 
ejercicio del presupuesto 
asignado. 
Registro de los avances 

2003-2004 4  
 

Av. Parque Lira  no  
65,  col. San  
Miguel  
Chapultepec, 
c. p. 11850,  
Delegación: Miguel 
Hidalgo,  
México, D.F 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

de la asignación del 
gasto corriente 
 

COORDINACIÓN 
GENERAL (CG) 

PRESUPUESTACIÓN 
(PRES) 

86 
Asignación y 

optimización de 
recursos financieros 

Control presupuestal 
anual realizado mediante 
la distribución adecuada 
de los recursos 
financieros 

2004 1 

Av. Parque Lira  no  
65,  col. San  
Miguel  
Chapultepec, 
c. p. 11850,  
Delegación: Miguel 
Hidalgo,  
México, D.F 

 
COMERCIALIZACION Y 

APOYO A LA 
MICROEMPRESA (CAM) 

 
EMPRESAS SOCIALES 

(ES) 
 

FINANZAS POPULARES 
(FP) 

 

RECURSOS HUMANOS 
(RH) 

87 
Reclutamiento y 

selección de personal 

Documentación del 
personal de honorarios 2004-2005 4 

Av. Parque Lira  no  
65,  col. San  
Miguel  
Chapultepec, 
c. p. 11850,  
Delegación: Miguel 
Hidalgo,  
México, D.F 

FINANZAS 
POPULARES(FP) 

RECURSOS HUMANOS 
(RH) 

88 
Expediente único de 

personal 

Documentación de 
personal 2003,2005-2006 3  

 

 
Av. Parque Lira  no  
65,  col. San  
Miguel  
Chapultepec, 
c. p. 11850,  
Delegación: Miguel 
Hidalgo,  
México, D.F 
 

COMERCIALIZACION Y 
APOYO A LA 

MICROEMPRESA (CAM) 
RECURSOS HUMANOS 

(RH) 
89 

Registro y control de 
puestos y plazas 

 
Registro de movimientos, 
propuestas de alta de 
contratos o plazas del 
personal de plaza y 
honorarios. 
Registro Único de 
Personas Acreditado 
(RUPA) 
Contratos Gader de 
Representaciones 

2001 1 

Av. Parque Lira  no  
65,  col. San  
Miguel  
Chapultepec, 
c. p. 11850,  
Delegación: Miguel 
Hidalgo,  
México, D.F 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

Federales. 
 

 
COMERCIALIZACION Y 

APOYO A LA 
MICROEMPRESA (CAM) 

 
FINANZAS 

POPULARES(FP) 
 

 
RECURSOS HUMANOS 

(RH) 

94 
Control de asistencia 

Control de asistencia del 
personal de honorarios 2002--2006 6 

 
Av. Parque Lira  no  
65,  col. San  
Miguel  
Chapultepec, 
c. p. 11850,  
Delegación: Miguel 
Hidalgo,  
México, D.F 
 

 
COMERCIALIZACION Y 

APOYO A LA 
MICROEMPRESA (CAM) 

 
FINANZAS 

POPULARES(FP) 
 

RECURSOS HUMANOS 
(RH) 

96 
Evaluación del 

desempeño 

Evaluación anual 
realizada al personal 
operativo, para ser 
acreedores al premio y 
estímulo que se otorga 

2004-2006 5 

 
Av. Parque Lira  no  
65,  col. San  
Miguel  
Chapultepec, 
c. p. 11850,  
Delegación: Miguel 
Hidalgo,  
México, D.F 
 

COMERCIALIZACION Y 
APOYO A LA 

MICROEMPRESA (CAM) 
 

RECURSOS HUMANOS 
(RH) 

103  
Servicio profesional 

de carrera 

 
Registro Único de 
Servicio Público 
Profesional (RUSP), 
Control de Desarrollo 
Profesional, Planes de 
Carrera, intercambios o 
rotaciones, marco 
normativo. 
Seguimiento, control y 
evaluación de la 
capacitación, 
certificación de 
capacidades y 
evaluaciones del 
desempeño de los 
servidores públicos 
inscritos. 
Nombramientos y carta 
protesta 
 

2004 1 

Av. Parque Lira  no  
65,  col. San  
Miguel  
Chapultepec, 
c. p. 11850,  
Delegación: Miguel 
Hidalgo,  
México, D.F 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

ADMINISTRACIÓN Y 
FINANZAS (AF) 

RECURSOS MATERIALES 
(RM) 

104  
Adquisiciones de 
bienes muebles 

I 
nformación relativa a 
contratos y facturas para 
la adquisición de bienes. 
 
 

2005 1 

 
Av. Parque Lira  no  
65,  col. San  
Miguel  
Chapultepec, 
c. p. 11850,  
Delegación: Miguel 
Hidalgo,  
México, D.F 
 

 
ADMINISTRACIÓN Y 

FINANZAS (AF) 
RECURSOS MATERIALES 

(RM) 
110 

Contrataciones de 
servicios 

Contrato de servicio de 
fotocopiado. 
Licitaciones para 
capacitación a personal 
del FONAES. 
Licitaciones de Agencia 
de viajes y telefonía. 
Contratos de agua, 
limpieza, mantenimiento 
y telefonía, 
luz, música e Internet. 
 

2004-2005 190 

Av. Parque Lira  no  
65,  col. San  
Miguel  
Chapultepec, 
c. p. 11850,  
Delegación: Miguel 
Hidalgo,  
México, D.F 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

COMERCIALIZACION Y 
APOYO A LA 

MICROEMPRESA (CAM) 
 

EMPRESAS SOCIALES 
(ES) 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SERVICIOS DE LA 
INFORMACIÓN 

(SI) 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

114 
Control de archivos 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
Expedientes que dan 
cuenta de las acciones 
realizadas para elaborar 
los siguientes 
instrumentos de consulta 
archivística: 
Cuadro General de 
Archivos, Guía simple de 
Archivos, Catálogo de 
Disposición Documental, 
Inventario General y en 
general, la 
documentación relativa 
al sistema de control 
archivístico de la 
Institución 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2002-2006 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
Av. Parque Lira  no  
65,  col. San  
Miguel  
Chapultepec, 
c. p. 11850, 
Delegación: Miguel 
Hidalgo, 
México, D.F 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
COORDINACIÓN 
GENERAL (CG) 

 
COMERCIALIZACION Y 

APOYO A LA 
MICROEMPRESA (CAM) 

 
FINANZAS POPULARES 

(FP) 
 

EMPRESAS SOCIALES 
(ES) 

 
 JURÍDICA (JU) 

 
 

SERVICIOS DE LA 
INFORMACIÓN 

(SI) 
115 

Control de gestión 

 
Registro y control de 
recepción y distribución 
de la correspondencia 
recibida y enviada en 
FONAES. 
 
 
 

1998--2006 1357 
 

Av. Parque Lira  no  
65,  col. San  
Miguel  
Chapultepec, 
c. p. 11850,  
Delegación: Miguel 
Hidalgo,  
México, D.F 

COMERCIALIZACION Y 
APOYO A LA 

MICROEMPRESA (CAM) 
TECNOLOGÍAS 

(TEC) 
116 

Informática 

 
Información relativa a: 
adquisición, distribución 
y mantenimiento de 
bienes informáticos. 
Servicio de garantía para 
equipos de cómputo. 
Adquisición y 
administración de 
resguardo de software. 
Sistema de 
Administración de 
Inventarios en Línea 
(SAIL); Sistema de 
Bancos (SIBA); Sistemas 
de Control de Activo Fijo 
(SISMOB); Sistema 
Integral en Línea (SIEL); 
Integración SISAL-SAIL. 
Administración de 
usuarios; adecuaciones 

2002,2004 2 

Av. Parque Lira  no  
65,  col. San  
Miguel  
Chapultepec, 
c. p. 11850,  
Delegación: Miguel 
Hidalgo,  
México, D.F 



               COORDINACIÓN GENERAL DEL PROGRAMA NACIONAL DE APOYO PARA LAS EMPRESAS DE SOLIDARIDAD 
     FONAES 

        GUÍA SIMPLE 

 72

SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

de proyectos, 
actualizaciones, 
capacitación, 
implantación y desarrollo 
SIEL; Sistema de 
Información Contable 
General (SICG); Sistema 
de Indicadores; 
Sistema de Control de 
Viáticos; Sistema 
Integra-Diseño de 
Consulta en INFORMIX; 
Sistema Integra-
diccionario de datos; 
Sistema Integra-
Integración de base 
única de datos; Sistema 
Integra; Análisis; Sistema 
Integra-diseño; Sistema 
Integra-entrega y 
pruebas; Sistema 
Integra-alimentación de 
versiones; Sistema 
Integra-conclusión del 
proyecto e inducción; 
Sistema integra-revisión; 
Sistema integra-
contratos y 
adquisiciones; Sistema 
integra manuales 
técnicos de 
documentación; Sistema 
de control de personal 
(SISCPF); Sistema 
corporativo de 
información (SISCON); 
Sistema de Contabilidad 
(PACIOLI); Sistema de 
trámite de aportaciones 
solidarias (SISTAS); 
Sistema de control de 
convenios y contratos; 
Sistema de recuperación 
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SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

No de 
expedientes 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

(SISCORP); Sistema de 
Información de 
organizaciones sociales 
(SISORSO); Sistema de 
aportaciones (APORTA); 
Sistema de control de 
documentación de la 
Dirección General 
(DOCUM); Sistema de 
Administración de 
personal; Sistema de 
control de asistencia; 
Sistema de consulta de 
solicitudes de apoyo a 
los beneficiarios; 
migración del Sistema 
SISAL al Sistema SIEL; 
Sistema de relaciones 
interinstitucionales; 
módulo RAM y todo lo 
relacionado con soporte 
técnico a usuarios 
 

COORDINACIÓN 
GENERAL (CG) 

COMUNICACIÓN SOCIAL 
(CS) 

126 
Publicidad para ferias 

y eventos 
institucionales 

Contrato de publicidad 
para la realización de 
eventos institucionales; 
entre otros, 
espectaculares, 
volanteo, mantas 
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Av. Parque Lira  no  
65,  col. San  
Miguel  
Chapultepec, 
c. p. 11850,  
Delegación: Miguel 
Hidalgo,  
México, D.F 

 
 
 
 
 


